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TERMO DE COMPROMISSO DO BOLSISTA
EQUIPE MULTIDISCIPLINAR – APOIO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO

	IDENTIFICAÇÃO DO BENEFICIÁRIO DA BOLSA

	NOME



	NACIONALIDADE


	ESTADO CIVIL
	PROFISSÃO

	RG/ORG. EXP.


	CPF

	DATA DE NASCIMENTO


	ENDEREÇO (logradouro, nº, bairro, cidade, UF e CEP)



	TELEFONES


	E-MAIL

	DADOS BANCÁRIOS

	BANCO

	AGÊNCIA
	CONTA CORRENTE

	ATRIBUIÇÕES DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR – APOIO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO

	São atribuições da equipe multidisciplinar – apoio administrativo-financeiro: 
a. Auxiliar a coordenação-geral em questões administrativas e/ou financeiras do programa, em conformidade com a legislação vigente. 
b. Organizar e armazenar digitalmente toda a documentação relativa à execução financeira do programa.
c. Manter atualizados os registros de entrada e saída de materiais permanentes e de consumo. 
d. Auxiliar na gestão dos materiais de consumo, permanentes e serviços contratados. 
e. Encaminhar e acompanhar o pagamento de bolsas e auxílios, a aquisição de materiais de consumo e permanentes e contratação de serviços. 
f. Preparar relatórios, planilhas, ofícios e memorandos, sempre que necessário. 
g. Auxiliar a coordenação-geral em assuntos relacionados à sua área de atuação. 
h. Elaborar relatórios de prestação de contas. 
i. Prestar apoio técnico referente a assuntos de natureza legal e jurídica, conforme o caso, quando necessário.
j. Trabalhar com o AVA e o sistema de gerenciamento acadêmico institucional.
k. Colaborar em processos de avaliação institucional. 
l. Encaminhar à coordenação-geral do programa relatórios de atividades desenvolvidas, mensalmente ou quando solicitado.




Declaro, junto ao Instituto Federal de Educação Ciência e Tecnologia do Pará – IFPA, meu compromisso em desenvolver as atividades na equipe multidisciplinar – apoio administrativo-financeiro, vinculada à Rede e-Tec Brasil, localizado em _____________________________________, obedecendo ao EDITAL Nº 02/2020 – PROEN – IFPA. Igualmente, declaro ter ciência de que o descumprimento das atribuições acima listadas resultará no meu desligamento das atividades referentes à Rede e-Tec Brasil/Bolsa Formação/Novos Caminhos, bem como poderei ser desligado por motivos de indisciplina, ineficiência ou por extinção da função no âmbito do programa, o que acarretará no cancelamento da minha bolsa a qualquer tempo. 

Local/Data: __________________, ______ de __________________ de __________ 

	

Assinatura do bolsista



	

Coordenação da Rede e-Tec Brasil/IFPA
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