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INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2016

Regulamenta os procedimentos para a
inclusdo de disciplinas ofertadas a
distidncia em cursos presenciais técnicos
de nivel médio e superiores de
graduagdo, no ambito do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Para.

A Pro-reitora de Ensino do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Para/IFPA, designada pela Portaria n° 539/2015, publicada no D.O.U de 14/04/20135. no uso

de suas atribuigdes legais e:

CONSIDERANDO a Lei n° 11.892/2008, que institui a Rede Federal de Educagido
Profissional, Cientifica e Tecnologica, cria os Institutos Federais de Educagdio, Ciéncia e
Tecnologia, e da outras providéncias:;

CONSIDERANDO a Lei n°9.394/1996, que estabelece as diretrizes e bases da educagdo
nacional;

CONSIDERANDO o Decreto n°5.622/2005/MEC, que regulamenta o art. 80 da Lei n°
9.394/96;

CONSIDERANDO os Referenciais de Qualidade em EaD/MEC;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CEB n° 11/2012, que trata das Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB n° 06/2012, que define as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio;

CONSIDERANDO a Portaria n° 4.059/2004, que cria a possibilidade de introduzir, na
organizagdo pedagdgica e curricular de seus cursos superiores reconhecidos, a oferta de
disciplinas integrantes do curriculo que utilizem modalidade semi-presencial;
CONSIDERANDO o Parecer CNE/CES n°® 564/2015, que trata das Diretrizes ¢ Normas
Nacionais para a oferta de Programas e Cursos de Educag@o Superior na Modalidade a

Disténcia:
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CONSIDERANDO a Resolugio CNE/CES n°001/2016, que estabelece as Diretrizes e
Normas Nacionais para a Oferta de Programas e Cursos de Educag@o Superior na Modalidade
a Disténcia;

CONSIDERANDO a Resolugdo n°041/2014/CONSUP, que aprovou o Regulamento
Didatico-Pedagégico do Ensino no IFPA;

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 020/2016-CONSUP, que estabelece os procedimentos a
serem adotados para autorizagdo de criagdo de cursos, aprovagdo, atualizagdo ou aditamento

de Projeto Pedagogico de Curso (PPC) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Para (IFPA).

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar esta Instrugdo Normativa que estabelece os procedimentos para a inclusdo
de disciplinas ofertadas a distancia em cursos presenciais técnicos de nivel médio e superior

de graduagdo, no ambito do Instituto Federal de Educag@o, Ciéncia e Tecnologia do Para.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A Educagdo a Distancia (EaD) é uma modalidade educativa que enfatiza a autonomia
¢ autoaprendizagem do estudante, com mediagdo professor/tutorial, utilizando-se de recursos
didaticos sistematicamente organizados e baseados em diferentes tecnologias de informagio ¢

comunicagdo (T1Cs).

Art. 3° Os Projetos Pedag6gicos dos Cursos (PPC) técnicos de nivel médio e superiores de
graduagdo presenciais poderdo introduzir na sua estrutura curricular a oferta de disciplina a

distancia, observadas a legislagio vigente e a presente Instru¢do Normativa.

Art. 4° As diretrizes dos cursos superiores de graduagdo permitem que disciplinas sejam
ofertadas a distancia, desde que esta oferta ndo ultrapasse 20 % (vinte por cento) da carga
hordria total do curso.

Paragrafo dinico. No ambito do IFPA, os cursos superiores de graduagdo poderdo ofertar

somente disciplinas integralmente a distancia.
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Art. 5° As diretrizes dos cursos técnicos de nivel médio permitem o planejamento de cursos
com parte ndo presencial, desde que ndo ultrapassem 20% (vinte por cento) da carga horéria
diaria do curso.

§1° No ambito do IFPA, somente disciplinas ofertadas integralmente a distancia poderdo ser
planejadas como parte néo presencial dos cursos.

§2° No dmbito do IFPA, para o planejamento de disciplinas ofertadas a distdncia, o calculo
dos 20% da carga horaria diaria do curso deve ser feito com base no numero de horas aulas

por dia, como demonstrado na Tabela 3 do Apéndice IIL.

Art. 6° Para a inclusdo de disciplinas ofertadas a distdncia em cursos presenciais técnicos de
nivel médio e superiores de graduagdo deve haver, comprovadamente, por parte do campus
ofertante o suporte pedagdgico, técnico e tecnolégico aos estudantes e professores envolvidos,

de forma a assegurar a qualidade do ensino.

Paragrafo dnico. Os cursos presenciais técnicos de nivel médio ou superiores de graduagio
que prevejam a inclusdo de disciplinas ofertadas a distancia, s6 deverdo iniciar suas atividades
apos a publicagdo de seus respectivos atos autorizativos pelo Conselho Superior do [FPA
(CONSUP).

Art. 7° A oferta de disciplinas a distdncia devera garantir a equivaléncia quanto a carga
horéria, ao desenvolvimento do conteudo e qualidade do ensino existentes na modalidade

presencial, observado o disposto no projeto pedagogico do respectivo curso presencial.

Art. 8° Os cursos superiores de graduagdo que pretendam ofertar disciplinas a distancia
devem estar, obrigatoriamente, com seus atos autorizativos publicados pelo CONSUP, bem

como serem reconhecidos pelo Ministério da Educagéo (MEC).

Art. 9 A introdugdo de disciplinas ofertadas a distincia ndo desobriga o curso ao
cumprimento do ano letivo regular conforme o calendério académico de cada campus do

IFPA.

Art. 10 A introdugdio de disciplinas ofertadas a distincia deve considerar as disciplinas
presenciais e demais atividades previstas para cada semestre ou ano, possibilitando aos
estudantes a adequada realizag@o de todas as atividades exigidas num determinado periodo

letivo.
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§1° Nos cursos técnicos de nivel médio, para efeito da composigdo do hordrio de uma
determinada turma, as horas-aula de uma disciplina ofertada a distdncia devem ser
distribuidas ao longo dos dias da semana observando-se o limite maximo de 20% da carga

hordria didria do curso, exemplificado na Tabela 3 do Apéndice I1I.

§2° Para os cursos técnicos de nivel médio, as horas-aula correspondentes as disciplinas
ofertadas a distincia devem ser registradas no horério diario sem indicag@o de hora de inicio e
fim e esse horario ndo podera ser ocupado por qualquer outra disciplina ou atividade

presencial.

§3° Para os cursos superiores de graduag@io, embora ndo seja necessario que as disciplinas
ofertadas a distdncia sejam registradas no horario didrio, recomenda-se que sejam observadas
as indicagdes do caput a respeito da adequada realizac@o das atividades previstas dentro do

horario semestral ou anual das respectivas turmas.

Art. 11  Deveré constar no plano de ensino do professor a descri¢do das atividades das
disciplinas a distancia com, no minimo, carga-hordria, ementa, objetivos, metodologia
adotada, critérios e formas de avalia¢do, cronograma de atividades presenciais e a distancia,
bibliografia basica e complementar.

§1° O cronograma com as datas dos encontros presenciais previstos para aulas praticas em
laboratérios, tutoria, avaliagdes e outras atividades, devera ser apresentado aos alunos no
inicio de cada disciplina.

§2° O professor que for lotado para ministrar disciplinas a distdncia devera computéa-las em
seu Plano Individual de Trabalho (PIT), conforme regulamentagdo das atividades docentes no
ambito do IFPA.

§3° O professor que for lotado para ministrar disciplinas a distancia deverd, ao final da
mesma, emitir relatorio de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) para fins de
comprovagdo de suas atividades docentes que compora o Relatorio Individual de Trabalho

(RIT), conforme regulamentagdo das atividades docentes no ambito do IFPA.

Art. 12 Para a oferta de disciplinas com carga hordria a distidncia os campi manterdo
articulagdo com a unidade organizacional responsével pela Educacdo a Distancia no IFPA, -

atualmente, o Departamento de Educagdio a Distiancia/PROEN —, com o objetivo de viabilizar
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a estruturagio e utilizagdio dos suportes técnico, operacional e didatico-pedagogico

necessarios.

Art. 13 O professor que for lotado para ministrar disciplina a distincia devera,

obrigatoriamente, ter qualificagdo e/ou experiéncia comprovada para atuar na EaD.

CAPITULO 11
DA ELABORACAO OU DA ATUALIZACAO DE PROJETO PEDAGOGICO DE
CURSO PARA A INCLUSAO DE DISCIPLINA OFERTADA A DISTANCIA EM
CURSOS PRESENCIAIS TECNICOS DE NiVEL MEDIO E SUPERIORES DE
GRADUACAO

Art. 14 A elaboracdo ou atualizagio de PPC para a inclusdo de disciplinas ofertadas a
distancia em cursos presenciais técnicos de nivel médio e superiores de graduagdo deve seguir
o fluxo estabelecido na Resolugdo n° 020/2016/CONSUP, levando em consideragdo as

peculiaridades para este fim.

Art. 15 O Nicleo Docente Estruturante do Curso (NDE) definira quais disciplinas serdo

ofertadas a distincia.
Pardgrafo unico. A defini¢do das disciplinas devera constar em Ata do NDE assinada por

todos os presentes, e deverd, obrigatoriamente, compor o processo de solicitagdo de

elaboragdo ou atualizagdo de PPC.

Art. 16 Para a definicio das disciplinas que serdo ofertadas a distincia devem ser
consideradas a disponibilidade, a habilidade, a experiéncia e o interesse dos professores

envolvidos com as disciplinas que serdo ofertadas a distancia.

Art. 17 Definidas as disciplinas que serfio ofertadas a distancia, o processo de elaboragdo
ou atualiza¢do de PPC deve seguir os trdmites descritos na Resolugdo n® 020/2016/CONSUP,
e alguns especificos para a disciplina a distancia:

1 - Para cursos técnicos de nivel médio:

1. Requerimento de solicitagdo de abertura de processo de elaboragdo ou atualizagdo do

PPC

Portaria do NDE ou da comissdo multidisciplinar

8]

3. Portaria do Coordenador de Curso
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4. Capa

5. Equipe de gestdo

6. Dados de identificagdo da institui¢do

7. Sumario

8. Apresentagdo

9. Justificativa (incluindo a decisdo de ofertar disciplinas a distancia)

10. Objetivos

11. Regime letivo

12. Requisitos e formas de acesso

13. Perfil profissional de conclusdo

14. Representagdo Grafica do Itinerario Formativo

15. Matriz curricular: Componentes Curriculares, modalidade (presencial/distancia),
descrigdo da ementa, objetivos e bibliografia basica e complementar

16. Trabalho de Conclusdo de Curso |

17. Pratica Profissional |

18. Estagio Curricular Supervisionado

19. Atividades Complementares

20. Atividades de tutoria (presencial e a distancia)

21. Tecnologias de Informagdo ¢ Comunicagdo (TICs) no processo ensino-aprendizagem

22. Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

23. Material didatico (objetos de aprendizagem a serem utilizados: videoaulas, animagdes.
fasciculos, entrevistas, enquetes etc.)

24. Orientagdes metodolégicas para disciplinas presenciais e/ou orientagdes metodologicas
para o desenvolvimento de disciplinas a distincia (nesta Gltima descrever os
procedimentos metodol6gicos (diversificados e inovadores), a serem adotados pelo
professor no processo educativo, e as estratégias, formas ¢ mecanismos de agdo e
intervengdo em sala de aula, bem como do processo de organizagdo do planejamento de
forma coletiva das atividades curriculares antes do inicio de cada periodo letivo,
incluindo: sistema de comunica¢do; modelo de tutoria a distdncia e/ou presencial;
material didatico; infraestrutura de suporte tecnolégico, cientifico e instrumental a

disciplina; previsdo de periodo de ambientagdo dos recursos tecnologicos a serem
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25.

32.
33.
34.
35.
36.
37.

utilizados pelos estudantes; identificagio do controle de frequéncia das atividades

presenciais)

Critérios e procedimentos de avaliagdo do processo de ensino e aprendizagem de

disciplinas presenciais

. Critérios ¢ procedimentos de avaliagio do processo de ensino e aprendizagem de

disciplinas a distancia

. Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores
. Critérios e procedimentos de avaliagdo do curso

. Sistema de avaliagdo institucional

. Descrigédo do corpo social do curso

. Infraestrutura fisica e recursos materiais (incluindo a descrigdo da infraestrutura fisica e

tecnolégica que dard suporte a oferta de disciplinas a distancia)
Articulagdo do ensino com a pesquisa € a extensdo

Politicas de Inclusdo Social

Diplomacgao

Referéncias Bibliograficas

Anexos ou Apéndices

Lista de figuras, tabelas e quadros

11 - Para cursos superiores de graduacgio:

1

e N Oy Lbh B W N

10
11
12

Requerimento de solicitag@o de abertura de processo do PPC
Portaria do NDE (Nucleo Docente Estruturante) ou da comissdo multidisciplinar
Portaria do Coordenador de Curso

Capa

Equipe de gestdo

Dados de identificag@o da instituig¢do

Apresenta¢do

Justificativa (incluindo a decisdo de ofertar disciplinas a distancia)
Regime letivo

Objetivo Geral

Objetivos Especificos

Requisitos e Forma de acesso ao curso
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13 Perfil Profissional do egresso

14 Representagdo grafica do itinerario formativo

15 Matriz curricular: Componentes Curriculares, modalidade (presencial/distancia),
descrigdo da ementa, objetivos e bibliografia basica e complementar

16 Trabalho de Conclusdo de Curso

17 Estagio Curricular Supervisionado

18 Atividades praticas de ensino ou pedagégicas

19 Atividades complementares

20 Politica de Educagdo para os Direitos Humanos

21 Politica de Educagdo para as Relagdes Etnicorraciais

22 Politica de Educagdo Ambiental

23 Politica de Inclusdo Social ¢ Atendimento a Pessoas com Deficiéncia ou Mobilidade
Reduzida

24 Apoio ao discente

25 Atividades de tutoria (presencial ¢ a distdncia)

26 Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo (TICs) no processo ensino-aprendizagem

27 Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

28 Material didatico (objetos de aprendizagem a serem utilizados: videoaulas, animagdes,
fasciculos, entrevistas, enquetes etc.)

29 ENADE

30 Articula¢@o do ensino com a pesquisa e a extensdo

31 Sistema de avalia¢do do processo de ensino e aprendizagem de disciplinas presenciais

32 Sistema de avaliagdo do processo de ensino e aprendizagem de disciplinas a disténcia

33 Critérios de aproveitamento de conhecimentos ¢ experiéncias anteriores

34 Sistema de avaliagdo do curso

35 Sistema de avaliagdo institucional

36 Descrigido do corpo social do curso,

37 Orienta¢des metodolégicas para disciplinas presenciais e/ou orientagdes metodologicas
para o desenvolvimento de disciplinas a distdncia (nesta ultima descrever os
procedimentos metodolégicos (diversificados e inovadores), a serem adotados pelo
professor no processo educativo, e as estratégias, formas e mecanismos de agdo ¢

intervencdo em sala de aula, bem como do processo de organizagdo do plangjamento de
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38
39

38.

40
4]
42
43

forma coletiva das atividades curriculares antes do inicio de cada periodo letivo,
incluindo: sistema de comunicagdo; modelo de tutoria a distdncia e/ou presencial;
material didatico; infraestrutura de suporte tecnolégico, cientifico ¢ instrumental a
disciplina; previsdo de periodo de ambientagdo dos recursos tecnoldgicos a serem
utilizados pelos estudantes; identificagdo do controle de frequéncia das atividades
presenciais)

Colegiado do curso e NDE

Integragdo com as redes publicas de ensino

Infraestrutura fisica e recursos materiais (incluindo a descrigdo da infraestrutura fisica e
tecnoldgica que dara suporte a oferta de disciplinas a distancia)

Diplomagéo

Referéncias Bibliogréficas

Anexos ou Apéndices

Lista de figuras, tabelas e quadros

CAPITULO 111
DA LEGISLACAO

Art. 18 Além da legislagdo especifica de cada curso para a elaborago ou atualizagdo do

PPC que ofertara disciplinas a distancia, faz-se necessario consultar e incluir no processo de

atualizagdo:

Para Cursos Superiores de Graduagio:

a) Resolugdo n°® 020/2016/CONSUP, que aprovou os procedimentos a serem adotados
para autorizagdo de criagdo de cursos, de aprovagdo e de atualizagdo de Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC) do IFPA;

b) Portaria n° 4.059. de 10 de dezembro de 2004, que autoriza as institui¢des de ensino
superior a introduzir, na organiza¢do pedagdgica e curricular de seus cursos superiores
reconhecidos, a oferta de disciplinas integrantes do curriculo que utilizem
modalidadesemipresencial com base no Art. 81 da Lei n. 9.394, de 1.996, e no

disposto nesta Portaria;
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¢) Decreto n° 5.622, de 19 de dezembro de 2005, que regulamenta o Art. 80 da Lei no
9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educagdo
nacional;

d) Decreto n® 5.773, de 9 de maio de 2006, que dispde sobre o exercicio das fungdes de
regulagdo, supervisdo e avaliagdo de instituigdes de educagdo superior e cursos
superiores de graduagio e sequenciais no sistema federal de ensino:

e) Decreto n® 6.303, de 12 de dezembro de 2007, que altera dispositivos dos Decretos
5.622, de 19 de dezembro de 2005, que estabelece as diretrizes e bases da educagdo
nacional, e 5.773, de 9 de maio de 2006, que dispde sobre o exercicio das fungdes de
regulagiio, supervisdo e avaliagdo de instituigdes de educagdio superior e cursos
superiores de graduagdo e sequenciais no sistema federal de ensino;

f) Portaria Normativa n® 40, de 12 de dezembro de 2007, que institui o e-MEC, sistema
eletronico de fluxo de trabalho e gerenciamento de informagdes relativas aos
processos de regulagdo, avaliagdo e supervisdo da educagio superior no sistema
federal de educagdo, e o Cadastro e-MEC de Institui¢des ¢ Cursos Superiores €
consolida disposigdes sobre indicadores de qualidade, banco de avaliadores (Basis) e o
Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) e outras disposigdes;

g) Parecer CNE/CES n°® 564/2015, que trata das Diretrizes ¢ Normas Nacionais para a
oferta de Programas e Cursos de Educagio Superior na Modalidade a Disténcia;

h) Resolu¢do CNE/CES n° 001/2016, que estabelece as Diretrizes € Normas Nacionais
para a Oferta de Programas e Cursos de Educagdo Superior na Modalidade a
Disténcia;

i) Referencias de qualidade para a educagdo a distincia.

11. Para Cursos Técnicos de Nivel Médio:

a) Resolugdo n°® 020/2016/CONSUP, que aprovou os procedimentos a serem adotados
para autorizagdo de criagdo de cursos, de aprovagdo e de atualizagio de Projeto
Pedagé6gico de Curso (PPC) do [FPA;

b) Decreto n® 5.622, de 19 de dezembro de 2005, que regulamenta o Art. 80 da Lei no
9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes ¢ bases da educacg@o

nacional;
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¢) Parecer CNE/CEB n°® 11/2012, que trata das Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educagdio Profissional Técnica de Nivel Médio;

d) Resolugio CNE/CEB n° 06, de 20 de setembro de 2012, que define as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio e

Parecer CNE/CEB n° 11, de 09 de maio de 2012.

CAPITULO 1V
DA ORGANIZACAO DA ESTRUTURA CURRICULAR

Art. 19 Nio poderdo ser ofertadas a distincia as seguintes disciplinas e/ou atividades
académicas especificas:
I. Estagio curricular supervisionado e/ou priticas profissionais supervisionadas, quando

previsto no PPC;
11. Atividades relacionadas a laboratorios e aulas de campo, quando previsto no PPC;
I1I. Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), quando previsto no PPC;

[V. Atividades obrigatoriamente presenciais previstas nas Diretrizes Curriculares Nacionais

do curso.

CAPITULO V
DO PLANEJAMENTO E DA METODOLOGIA

Art. 20 O curso que optar por ofertar disciplinas a distincia deve trabalhar com métodos e E i
praticas de ensino-aprendizagem que incorporem a utilizagdo integrada de TICs para a

realizacdo dos objetivos pedagégicos.

Art. 21 A coordenagio do curso deverd informar aos estudantes no inicio de cada periodo
letivo as disciplinas que serdo ofertadas a distdncia naquele semestre/ano e oportunizar aos
estudantes com a dificuldade no uso das TICs um curso de nivelamento ou ambientagdo para

o uso das tecnologias educacionais que serdio utilizados no curso, especialmente o AVA.

Paragrafo dnico. Para garantir a adequada utilizagdo das TICs no desenvolvimento do curso,
recomenda-se que a coordenagdo possibilite aos estudantes manifestarem suas dificuldades no

uso das TICs a fim de serem acompanhados com maior atengdo, caso necessario.
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Art.22  As atividades das disciplinas ofertadas a distancia podem ser desenvolvidas de duas
formas:

1. Atividades assincronas (autoinstrucionais): atividades que o estudante desenvolve sem
horario determinado: efetuar leituras, assistir a videos gravados, acessar objetos de
aprendizagem, participar de foruns de discussdo, efetuar pesquisas, autoavaliagio.

11. Atividades sincronas (supervisionadas): atividades que ocorrem com horario marcado,
tendo a participagdio e interagdio simultdnea de estudantes ¢ professores, que podem ser
online (chat, videoconferéncia etc.), presenciais (videoaulas ao vivo, atividades em

laboratérios especificos, avaliagdes, etc.).

Paragrafo tunico. Para a realizagdo de atividades sincronas, o curso deve garantir aos

estudantes acesso a dispositivos informaticos e a Internet para que participem das atividades
propostas.

Art. 23 Recomenda-se que as disciplinas ofertadas a distancia iniciem com um encontro
presencial com o professor, para que os estudantes recebam as orientagdes sobre o uso do
AVA e o Plano de Ensino, com cronograma e descrigdo das atividades presenciais ¢ a
distancia que serdo desenvolvidas no decorrer da disciplina, inclusive as formas e critérios de
avaliacdo.

Paragrafo nico. O registro das atividades presenciais e a distancia deve ser feito no didrio

de classe, com base no planejamento estabelecido para as disciplinas.

Art.24 Sdo obrigatorios encontros presenciais para avaliagdes e aulas praticas em

laboratorios.

Pardgrafo anico. Os encontros presenciais devem estar em conformidade com o calendario

académico do campus e ser devidamente planejados e claramente definidos.

Art.25 Nos momentos presenciais das disciplinas ofertadas a distincia a frequéncia do
estudante deverd, obrigatoriamente, ser registrada.

Pardgrafo tnico. A frequéncia do estudante seréd aferida com base somente na participagao
em atividades presenciais planejadas para cada disciplina, devendo o estudante cumprir
obrigatoriamente 75% (setenta e cinco por cento) das atividades presenciais previstas para ser

aprovado.
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CAPITULO VI

DO AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

Art.26 Serfio consideradas como disciplinas ofertadas a distdncia em cursos presenciais
técnicos de nivel médio e superiores de graduagdo apenas aquelas desenvolvidas por meio de
um AVA.

§1° O AVA oficial no IFPA ¢é a Plataforma Moodle institucional.

§2° Apenas a Plataforma Moodle institucional sera considerada para fins de comprovagao de
atividades docentes e discentes no Ambito do IFPA. Portanto, a utilizagdo de outros AVAs
¢/ou ferramentas como correios eletrénicos, aplicativos de bate papo, redes sociais, ndo serdo

considerados.

CAPITULO VII
DA PRODUCAO DE MATERIAIS

Art.27 Devera ser disponibilizado ao estudante material didatico para mediar o processo de
ensino-aprendizagem, conforme previsto no Regulamento Didatico Pedagégico do Ensino no

IFPA.

Art.28 Toda disciplina ofertada a distancia devera, obrigatoriamente, ter material didatico

especifico elaborado e/ou revisado pelo professor que a ministrara.

Art.29 O PPC devera prever a elaboragéo de material didatico, transmissdo e/ou gravagéo

de videoaulas e/ou videoconferéncias, criagdo de objetos de aprendizagem em geral.

Art. 30 Os materiais ¢ objetos de aprendizagem utilizados devem cumprir adequadamente
sua funcdo pedagdgica e ser elaborados de acordo com as especificidades das disciplinas, o

perfil e a necessidade dos estudantes, o nivel da formagéo oferecida.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Art.31 Para disciplinas ofertadas a distdncia, a avaliagdo da aprendizagem ocorrera de
forma diversificada, em consonincia com o Regulamento Didatico Pedagogico do Ensino do
IFPA.

§1° A avaliagdo presencial ¢ obrigatoria.
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§2° A avaliagdo a distincia ¢ facultativa, porém recomendada.
§3° Caso haja avaliagdes presencial e a distancia, o resultado da avaliagdo presencial deve

prevalecer sobre os resultados obtidos por quaisquer outras formas de avaliagdo a disténcia.

Art.32 O acesso ¢ utilizagdo de outras ferramentas diversas do AVA institucional. como
correios eletronicos, aplicativos de bate papo, redes sociais, entre outros, ndo serdo levados
em consideragdo para fins de avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem nem para fins de

acompanhamento pedagégico institucional.

CAPITULO IX
DO CORPO SOCIAL DO CURSO

Art. 33 Devera ser incluida a composi¢éio do corpo social do curso, descrevendo:
L. titulag@o dos professores;
II. regime de trabalho dos professores;

I11. qualificagdo e/ou experiéncia comprovada dos professores na modalidade EaD.

Art. 34 Devera ser descrita a equipe de apoio técnico-administrativo, inclusive aqueles que

dardo suporte técnico ao desenvolvimento de disciplinas ofertadas a distancia.

Art.35 No ambito do IFPA, a tutoria presencial e/ou a distincia serd exercida pelo docente

que ministra a disciplina.

CAPITULO X
DA INFRAESTRUTURA

Art. 36 A infraestrutura estabelecida ¢ disponivel para os estudantes e professores, deveré
prever suporte tecnologico, cientifico e instrumental a disciplina, como computadores para
acesso ao AVA, laboratorios especificos, estidio de gravagdo e/ou transmissdo de aulas,

pessoal para desenvolvimento de objetos de aprendizagem etc.

Art. 37 Devera ser descrita no PPC a infraestrutura fisica e tecnoldgica que dara suporte a
oferta de disciplinas a distancia.
Parigrafo unico. Evidenciar e descrever a unidade organizacional especifica para EaD

(coordenagdo, departamento, nucleo etc.), caso exista na estrutura do respectivo campus.
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CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 38  Esta Instru¢dio Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.
Art.39 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-reitoria de Ensino e Departamento de

Educacéo a Distancia/PROEN.

Belém-PA, 05 de outubro de 2016.

ELINIL E\GUEDES TEODORO
Pro-reitara de Ensino do IFPA
Portaria n° 539/2015-GAB
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APENDICE 1

PARA CURSOS SUPERIORES DE GRADUACAO E PERMITIDO QUE DISCIPLINAS
SEJAM OFERTADAS A DISTANCIA, DESDE QUE NAO ULTRAPASSEM 20 % (VINTE
POR CENTO) DA CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO.

Para a oferta de disciplinas a distdncia para compor até 20% (vinte por cento) da carga horaria total
do curso, na matriz curricular, deve-se especificar primeiro as disciplinas ofertadas na modalidade

presencial e, apés, as disciplinas ofertadas a distancia, com as respectivas cargas hordrias.

MODELO PARA MATRIZ DE CURSOS SUPERIORES DE LICENCIATURA

2 Hora-aula | Hora Relégio
Nicleos Componentes Curriculares (50 min) (60 min) Modalidade | N/C
Presencial
Nucleo de Estudos Presencial
© | de Formagdo Geral Presencial
% A distancia
= Ndcleo de Presencial
g | Aprofundamento e Presencial
& | Diversificacdo de Presencial
Estudos A distancia
Nucleo de estudos i
Integradores* 200 u.a/ou ] .
A distancia
Carga Horaria Semestre/Ano
Carga Horaria Total do Curso
Obs.: Aplicar esta tabela do primeiro ao dltimo semestre/ano.
* Incluir o apenas na tabela do ultimo semestre/anoe.
Hora-aula | Hora Reldgio
Componentes Curriculares (50 min) (60 min) Modalidade | N/C
Presencial
Rol de Disciplinas Presencial
Optativas Presencial
A distancia
Legenda: N/C = Nota/Conceito (defini¢do do tipo de avaliagiio em cada disciplina, se por nota ou conceito).
A Hora-aula | Hora Relégio
Componentes curriculares Presencial distincia | (50 min) (60 min)

Disciplinas obrigatorias
Disciplinas optativas
Atividades complementares* - -
Atividades préaticas de ensino ou pedagégicas* - -
Estédgio curricular supervisionado (se houver)* - -
Trabalho de conclusdo de curso* - -
Totais

Sintese da matriz

* Preencher somente os Totais (Hora-aula e/ou Hora relégio), sem discriminar presencial e a distancia.

OBS.: Os demais itens obrigatérios que devem constar na matriz curricular devem seguir a proposta
apresentada na Resolugio n® 020/2016/CONSUP.
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MODELO PARA MATRIZ DE CURSOS SUPERIORES DE

TECNOLOGIA e BACHARELADO

Hora-aula | Hora Relégio

50 ) |- A60ionin) Modalidade | N/C

Eixo Tematico Componentes Curriculares

Presencial
Presencial
A distancia
Presencial

Eixo 2 Presencial

A distancia
Presencial

A distancia
Presencial

Atividades complementares® e/ou C
A distancia

Eixo 1

Semestre/Ano

Eixo 3

Carga Hordria Semestre/Ano

Carga Horaria Total do Curso*
Obs.: Aplicar esta tabela do primeiro ao ultimo semestre/ano.
* Incluir apenas na tabela do dltimo semestre/ano.

Hora-aula | Hora Reldgio

(50 min) (60 min) Modalidade | N/C

Componentes Curriculares

Presencial |

Rol de Disciplinas Presencial
Optativas Presencial

A distancia |
Legenda: N/C = Nota/Canceito (definigdo do tipo de avaliacdo em cada disciplina, se por nota ou conceito) |

A Hora-aula | Hora Reldgio

Componentes curriculares Presencial distancia | (50 min) (60 min)

Disciplinas obrigatarias
Disciplinas optativas
Atividades complementares* - -
Atividades praticas de ensino ou pedagogicas* - -
Estagio curricular supervisionado (se houver)* — -
Trabalho de conclusdo de curso* - -
Totais

Sintese da matriz

* preencher somente os Totais (Hora-aula e/ou Hora reldgio), sem discriminar presencial e a distancia.

OBS.: Os demais itens obrigatérios que devem constar na matriz curricular devem seguir a proposta
apresentada na Resolucd@o n° 020/2016/CONSUP.

Reilonia - Av. Joao Faulo Il, n° 514 - Castanheira — CEP: 66645-240 - Belém — Para — Brasil
INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2016



SERVIGO PUBLICO FEDERAL =@
MINISTERIO DA EDUCACAO duwmg

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA B
PRO-REITORIA DE ENSINO INSTITUTO
DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO A DISTANCIA FEDERAL

PARA

MODELO PARA MATRIZ DE CURSOS SUPERIORES DE ENGENHARIAS

Hora-aula | Hora Relégio
Ntcleos Componentes Curriculares (50 min) (60 min) Modalidade | N/C
Presencial
Nucleo de Estudos Presencial
Basicos Presencial
A distancia
£ 2 Presencial
< Nicleode Presencial
@ Conteudos :
z Profissionalizantes Presencial
E A distancia
a3 ) Presencial
NUCIE? de Presencial
Conteldos =
Especificos Presencial
A distancia
Atividades Presencial
complementares* t_e/'ou : .
A distancia
Carga Hordria Semestre/Ano
Carga Hordria Total do Curso*
Obs.: Aplicar esta tabela do primeiro ao ultimo semestre/ano.
* Indicar a carga horéria total do curso apenas apds a tabela do ultimo semestre/ano.
Hora-aula | Hora Relégio
Componentes Curriculares (50 min) (60 min) Modalidade | N/C
Presencial
Rol de Disciplinas Presencial
Optativas Presencial
A distdncia

Legenda: N/C = Nota/Conceito (definigdo do tipo de avaliagdo em cada discipling, se por nota ou conceito)

A Hora-aula | Hora Reldgio
Componentes curriculares Presencial distncia | (50 min) (60 min)

Disciplinas obrigatorias
Disciplinas optativas
Atividades complementares™* -
Atividades praticas de ensino ou pedagogicas* = =
Estagio curricular supervisionado (se houver)* - -
Trabalho de conclusdo de curso* = =
Totais

Sintese da matriz

* Preencher somente os Totais (Hora-aula efou Hora relégio), sem discriminar presencial e a distdncia.

OBS.: Os demais itens obrigatorios que devem constar na matriz curricular devem seguir a proposta
apresentada na Resolugio n” 020/2016/CONSUP.
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APENDICE II

PARA CURSOS TECNICOS DE NiVEL MEDIO E PERMITIDO O PLANEJAMENTO DE
DISCIPLINAS INTEGRALMENTE A DISTANCIA, DESDE QUE NAO ULTRAPASSEM
20% (VINTE POR CENTO) DA CARGA HORARIA DIARIA DO CURSO.

Para a oferta de disciplinas a distdncia para compor até 20% (vinte por cento) da carga horaria
di4ria do curso, na matriz curricular, deve-se especificar primeiro as disciplinas ofertadas na
modalidade presencial e, apés, as disciplinas ofertadas a distincia, com as respectivas cargas

horarias.

MODELO DA MATRIZ DO CURSO TECNICO DE NiVEL MEDIO INTEGRADO

Componentes Hora-aula | Hora-aula | Hora Relégio
S0 Curriculares Semanal | (50 min) (60 min) Modaldade; | 5N/C
Presencial
o Presencial
& Bdsica Presencial
"?E"' A distancia
I Total Carga Hordria Formagdo Bésica
E Presencial
4 Presencial
Técnica Presencial
A distancia
Total Carga Hordaria Formagdo Técnica
Total Carga Horéria (Semestre/ano)
HORAS-AULA SEMANAIS
Presencial A distancia Total
Obs.: Aplicar esta tabela do primeiro ao Gltimo semestre/ano.
A Hora-aula | Hora Relégio
Componentes curriculares Presencial distancia | (50 min) (60 min)

Disciplinas da formagdo bésica*

Disciplinas da formagdo técnica

Disciplinas optativas*

Atividades complementares**

Praticas profissionais**

Estagio curricular supervisionado
(quando for obrigatério)**

Sintese da matriz

Projetos integradores**

Trabalho de conclusdo de curso
(quando for obrigatério)**

Totais

* para efeito deste quadro sintese, a disciplina Lingua Espanhola deve ser contabilizada como disciplina do formag@o bdsica
somente se ela for escolhida como lingua estrangeira moderna obrigatdria. Caso contrario, ela deve ser contabilizada como

disciplina optativa.

** preencher somente os Totais (Hora-aula e/ou Hora relégio), sem discriminar presencial e a distancia.

OBS.: Os demais itens obrigatirios que devem constar na matriz curricular devem seguir a proposta
apresentada na Resolugio n°® 020/2016/CONSUP.
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MODELO DA MATRIZ DO CURSO TECNICO DE NiVEL MEDIO

SUBSEQUENTE
Componentes Curriculares I;:r::r::r ':;::i:"l)a Ho{:)l:::’gio Modalidade | N/C
~ Presencial
& Presencial
‘E‘ Presencial
@ Presencial
B Presencial
i Presencial
A distancia
A distancia
Total Carga Hordria (Semestre/ano)
HORAS-AULA SEMANAIS
Presencial A distancia Total
Obs.: Aplicar esta tabela do primeiro ao Gltimo semestre/ano.
Componentes curriculares Presencial di stéAn s l::;a'—;:l)a H'}?ol::::fio
Disciplinas obrigatorias
-F""_. Disciplinas optativas*
E Atividades complementares** = =
o Préticas profissionais** - =
@ | Estagio curricular supervisionado 2 =
43 (quando for obrigatério)**
& | Projetos integradores™®* = =
Trabalho de conclusdo de curso
(quando for obrigatério)** 3 0
Totais

* para efeito deste quadro sintese, a disciplina Lingua Espanhola deve ser contabilizada como disciplina da formagdo basica
somente se ela for escolhida como lingua estrangelra moderna obrigatdria. Caso contrério, ela deve ser contabilizada como

disciplina optativa.

** preancher somente os Totais (Hora-aula e/ou Hora relégio), sem discriminar presencial e a distancia.

OBS.: Os demais itens obrigatérios que devem constar na matriz curricular devem seguir a proposta
apresentada na Resolug¢io n° 020/2016/CONSUP.
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APENDICE 111

CALCULO DA CARGA HORARIA/DISCIPLINA
EXCLUSIVAMENTE PARA CURSOS TECNICOS DE NiVEL MEDIO

TABELA 1
REGIME SEMESTRAL | 20 Semanas
DISCIPLINA
Horas-aula Horas-aula Hora Relégio
Semanal Total Total
1 20 16,66
2 40 33,33
3 60 50
4 80 66,66
5 100 83,33
6 120 100
TABELA 2
REGIME ANUAL | 40 Semanas
DISCIPLINA
Horas-aula Horas-aula Hora Reldgio
Semanal Total Total
1 40 33,33
2 80 66,66
3 120 100
4 160 133,33
5 200 166,66
6 240 200
TABELA 3
Aulas Didrias 20% de Aulas Didrias 15% de Aulas Didrias
por turno* (Aulas a distdncia diarias) | (Aulas a distancia diarias)
5 1 N&o se aplica
6 1 Ndo se aplica
7 1 1
8 1 1
9 1 1

* _ Turnos manh3 e tarde até 6 horas-aula diarias.
- Turno noite até 5 horas-aula diarias.
- Cursos integrais regulares ou cursos desenvolvidos em carater especial até 9 horas-aula

diarias (Reg. Did. Pedag., Art. 121).

OBS.: Os valores das tabelas sdo referenciais, devendo ser adaptados para a realidade de cada campus,
mas sempre considerando a hora-aula de 50 minutos, conforme o Regulamento Didatico

Pedagégico em vigor (Art. 124, §4).
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EXEMPLOS

Horas-aula CH Total CH Total

por semana | Semestral* Anual*
Disciplina 1 1 20 40
Disciplina 2 2 40 80
Disciplina 3 3 60 120
Disciplina 4 4 80 160
Disciplina 5 3 100 200

* CH Total em horas-aula de 50 minutos.

Considerando: 5 dias letivos por semana

5 horas-aula didrias por turno (20 % da carga hordria didria = 1 hora-aula)

Horirio

Segunda-feira

Terca-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

18:20 - 19:10

19:10 - 20:00

20:00 — 20:20

Intervalo

Intervalo

Intervalo

Intervalo

Intervalo

20:20 - 21:10

21:10 - 22:00

A distancia

Disciplina 5

Disciplina 5

Disciplina 5

Disciplina 5

Disciplina 5

Horario

Segunda-feira

Terga-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

18:20 — 19:10

19:10 — 20:00

20:00 - 20:20

Intervalo

Intervalo

Intervalo

Intervalo

Intervalo

20:20 — 21:10

21:10 - 22:00

A distincia

Disciplina 2

Disciplina 2

Disciplina 3

Disciplina 3

Disciplina 3

Horario

Segunda-feira

Terga-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

18:20 - 19:10

19:10 - 20:00

20:00 —20:20

Intervalo

Intervalo

Intervalo

Intervalo

Intervalo

20:20 -21:10

21:10 —22:00

A distincia

Disciplina 1

Disciplina 4

Disciplina 4

Disciplina 4

Disciplina 4

Horario

Segunda-feira

Terca-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

18:20 —19:10

19:10 - 20:00

20:00 — 20:20

Intervalo

Intervalo

Intervalo

Intervalo

Intervalo

20:20 - 21:10

21:10 — 22:00

A distincia

Disciplina 3

Disciplina 3

Disciplina 3

ﬁsj{‘arﬁa - Av. JoBo Paulo li, n® 514 - Castanheira - CEP. 66645-240 - Belém — Para — Brasil
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAQ

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

PRO-REITORIA DE ENSINO

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO A DISTANCIA

INSTITUTO
FEDERAL

PARA

Considerando:

6 dias letivos por semana
6 horas-aula didrias por turno (20 % da carga horaria didria = 1 hora-aula)

Horério Segt!nda- Tel:ca- ngrta- Qui-nta- Se{tta- Sabado
feira feira feira feira feira
13:00 — 13:50
13:50 — 14:40
14:40 — 15:30
15:30 — 15:50 Intervalo Intervalo Intervalo Intervalo Intervalo
15:50 — 16:40
16:40 —17:30
A distancia | Disciplina 1 | Disciplina 2 | Disciplina 2 | Disciplina3 | Disciplina 3 | Disciplina 3
Hordrio Segl!nda- Tel_'q:a- Quafrta- Qui.nta- Sexfta- Sabado
feira feira feira feira feira
13:00 — 13:50
13:50 — 14:40
14:40 — 15:30
15:30 — 15:50 Intervalo Intervalo Intervalo Intervalo Intervalo
15:50 — 16:40
16:40 — 17:30
A distdncia | Disciplina 1 | Disciplina 5 | Disciplina 5 | Disciplina 5 | Disciplina 5 | Disciplina 5
Hidida Segnfnda- Tel:g:a- Qm?rta- Qui‘nta- Sex.'.ta- Sabado
feira feira feira feira feira
13:00 — 13:50
13:50 — 14:40
14:40 — 15:30
15:30 — 15:50 Intervalo Intervalo Intervalo Intervalo Intervalo
15:50 — 16:40
16:40 — 17:30
A distincia Disciplina 1 | Disciplina 4 | Disciplina 4 | Disciplina 4 | Disciplina 4

Reifona - Av. Jo8o Paulo II, n°® 514 - Castanheira - CEP. 66645-240 - Belém — Para — Brasil
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