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MANUAL CTEAD

Elaborando o projeto de criacao de polo de
apoio presencial para EAD

1.

Campus proponente

Neste item, deve-se informar os seguintes dados para identificacdo institucional:

2.

a) Nome do campus

b) CNP)

¢) Endereco do campus (completo)

d) Site do campus

e) Telefone (geral ou do gabinete da direcao-geral do campus)

g) E-mail (do gabinete da dire¢do-geral do campus).

Identificacao do polo EAD

Aqui, deve-se informar os seguintes dados’ para identificacdo do polo:

a) Nome do polo

b) Responsavel (informar quem sera o coordenador de polo, que devera ser
designado por meio de portaria da direcao-geral do campus ao qual o polo EAD
pertence, imediatamente apds o ato de funcionamento do polo ser emitido pelo
Consup)

c) Cédigo Inep

d) Endereco

e) Complemento

f) Ponto de referéncia
g) EP

h) Municipio

i) UF

j) E-mail (poloead.nomedopolo@ifpa.edu.br, a ser solicitado pelo coordenador
de polo imediatamente ap6s sua designacao)

1 - Campos exigidos para cadastramento no Sistec.
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Elaborando o projeto de criacao de polo de apoio presencial para EAD

k) Telefone (nUmero institucional de contato com o coordenador de polo)
l) Polo compartilhado? ((]Sim []N&o)

m) Area do polo (m?)

3. Justificativa

Neste item, deve-se justificar a criagao do polo EAD, considerando estudos, consul-
tas publicas, solicitacdo de demandantes, local onde o polo EAD sera criado, arran-
jos produtivos locais, demanda reprimida.

4. Objetivos

Neste item, deve-se definir, de forma sucinta, os objetivos que o campus pretende
alcancar com a criacdo do polo EAD.

5. Cursos

Aqui, devem ser informados os cursos inicialmente previstos, estabelecendo o
guantitativo de vagas e a pretensao do inicio da oferta:

CURSO NiVEL VAGAS INiCIO DA OFERTA

Os cursos técnicos de nivel médio e superiores de graduacdo e pos-graduacdo lato sen-
su devem estar em conformidade com o PDI.

6. Infraestrutura fisica e tecnolégica

Neste item, deve-se descrever a infraestrutura do polo EAD onde o curso sera ofer-
tado, considerando as exigéncias minimas estabelecidas no art. 9° da Resolucdo
Consup/IFPA N° 119/2019.

Os espacos do polo EAD deverao contar com manutencdo periodica, limpeza, con-
forto, iluminacao e temperatura adequadas para o desenvolvimento das atividades
previstas para cada um deles.

www.ctead.ifpa.edu.br 5



MANUAL CTEAD

No caso de convénios ou termos de cooperagdo técnica que prevejam a utilizagdo de
infraestrutura de outra instituicdo, deve-se observar que o termo de convénio ou coope-
racdo devera compor o processo de aprovacdo do projeto do curso.

Sugerimos que sejam disponibilizados documentos que comprovem a existéncia de in-
fraestrutura fisica e tecnolégica no polo EAD que se pretende criar (plantas, mapas, con-
tratos).

6.1. Sala de apoio administrativo

Deve-se descrever o espaco e indicar quais atividades (coordenacao, secretaria, reu-
nides, atendimento a estudantes) serdao nele desenvolvidas.

Deve-se prever a existéncia de sala para as coordenag¢des de polo e dos cursos ofer-
tados, com mobiliarios e equipamentos adequados a realizacdo de acdes académi-
co-administrativas.

Sugerimos ilustrar com fotografias atuais do espac¢o para facilitar o processo de
avaliagao do polo EAD.

6.2. Sala de apoio didatico-pedagégico

Deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades (aulas presen-
ciais, tutoria, videoconferéncias) seréo nele desenvolvidas.

Deve-se prever a existéncia de sala com mobiliarios, equipamentos e recursos di-
daticos necessarios para atender a docentes, tutores e estudantes, considerando
distintas situacdes de ensino-aprendizagem.

Sugerimos ilustrar com fotografias atuais do espac¢o para facilitar o processo de
avaliacao do polo EAD.

6.3. Laboratorio de informatica

Deve-se descrever brevemente o espaco informando os equipamentos que o com-
pdem e indicar quais atividades (acesso ao AVA e outras atividades on-line, aulas
tedricas ou praticas, webconferéncias) serdao nele desenvolvidas.

Sugerimos ilustrar com fotografias atuais do espac¢o para facilitar o processo de
avaliacao do polo EAD.
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Elaborando o projeto de criacao de polo de apoio presencial para EAD

O laboratério deve contar com, no minimo, 25 computadores e acesso a internet de,
pelo menos, 5 megabytes, conforme incisos Il e VIl do art. 9° da Resolucdo Consup/IFPA
N° 119/2019.

6.4. Laboratorios didaticos de formacao especifica

Caso existam laboratorios didaticos especificos utilizados na realizacdo dos cursos,
deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades especificas serao
nele desenvolvidas.

No caso dos cursos da area de Informatica, o proprio laboratério de informatica
pode ser utilizado como laboratério didatico especifico.

Sugerimos ilustrar com fotografias atuais do espaco para facilitar o processo de
avaliacao do polo EAD.

Recomenda-se consultar documentos e normativas em vigor (diretrizes curriculares, ca-
talogos), pertinentes aos cursos em questdo, para verificar as exigéncias referentes a
laboratérios para oferta desses cursos.

6.5. Biblioteca

Deve-se prever uma biblioteca com equipe de atendimento qualificada e acervo am-
plo e atualizado, fisico ou digital, contando com um numero de exemplares com-
pativel para atender a comunidade académica do polo EAD. Informar, ainda, se ha
sistema informatizado e como pode ser acessado.

As bibliografias basica e complementar previstas nos projetos dos cursos ofertados no
polo EAD devem estar disponiveis na biblioteca.

Na biblioteca, devera ser destinado espaco para estudos individuais e em grupo e,
caso seja viavel, deverdo ser disponibilizados equipamentos para consultas infor-
matizadas ao acervo disponivel e pesquisas em geral.

Deve-se, ainda, definir horarios de funcionamento da biblioteca em conformidade
com as atividades dos cursos ofertados no polo EAD.

Sugerimos ilustrar com fotografias atuais do espaco para facilitar o processo de
avaliacao do polo EAD.
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6.6. Banheiros

Deve-se informar a existéncia de banheiros, indicando quantidade e considerando
acesso de pessoas com deficiéncia.

Sugerimos ilustrar com fotografias atuais do espaco para facilitar o processo de
avaliacao do polo EAD.

7. Horario de funcionamento

Neste item, deve-se definir os horarios de funcionamento do polo EAD em conso-
nancia com as necessidades e exigéncias dos cursos a ser ofertados, incluindo o
horario de trabalho dos profissionais que acompanharao os estudantes em suas
atividades e dos que dardo suporte ao funcionamento do polo EAD. Caso nao seja
possivel definir ainda os horarios exatos de funcionamento do polo, o campus deve
se comprometer a cumprir tais exigéncias conforme art. 6° da Resolucao Consup/
IFPA N° 119/2019.

8. Corpo técnico-administrativo

Utilizando a tabela a seguir, deve-se informar o coordenador do polo EAD, os técni-
cos ou analistas de Tl, conforme incisos | e IV do art. 10 da Resolu¢dao Consup/IFPA
N°119/2019, que trata da regulamentac¢ado de polos EAD no IFPA.

Deve-se inserir, ainda, o corpo técnico-administrativo em educacdo que prestara
apoio direto aos estudantes dos cursos que serdo ofertados: pedagogos, psicélo-
gos, assistentes sociais, assistentes de alunos, técnicos em assuntos educacionais,
laboratoristas, bibliotecarios, apoio administrativo, secretarios académicos, entre
outros.

E preciso estar contemplado o minimo exigido no art. 10 da Resolucdo Consup/IFPA N°
119/2019.

Corpo técnico-administrativo do curso

*Formacao: Informar graduagdo e poés-graduacdes dos profissionais.
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Elaborando o projeto de criacao de polo de apoio presencial para EAD

**Proveniéncia: Informar se o profissional é do campus ou de outra instituicdo, conforme eventuais

parcerias firmadas por meio de convénios ou cooperacdes técnicas.

Como exigido na mesma Resoluc¢do, deve-se informar aqui quem se responsabi-
lizara pelos servicos gerais de manutenc¢do e limpeza. Nao é necessario informar
nomes, mas se ha servidores ou empresa terceirizada para realizagao dos servicos.

9. Comprovacao da area de abrangéncia

As informacdes para este item sdo apenas para polos EAD criados fora de um cam-
pus do IFPA. Para isso, neste item, deve-se anexar a Resolu¢dao do Consup/IFPA que
comprova que o municipio onde o polo EAD sera criado faz parte da area de abran-
géncia do campus proponente do polo.
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