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TAREFAS 

     
O que são tarefas no SIGAA? 

As tarefas, no SIGAA, são ferramentas para que você possa ter acesso a atividades e submeter 
trabalhos propostos pelos professores. Assim, tendo acesso à lista dessas submissões, os professores 
poderão corrigir as suas tarefas, acompanhar os envios das suas atividades e dar notas ou não pelos 
seus trabalhos. 
 
 
Acessando tarefas disponibilizadas pelo professor: envio de arquivo 

Para acessar uma tarefa disponibilizada pelo professor, acompanhe as orientações a seguir. 

Em “Menu Turma Virtual”, acesse “Atividades” e, em seguida, “Tarefas”. 

 

   
  Figura 1. Acessando o submenu “Tarefas”. 
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TAREFAS 

Em seguida, aparecerá a tarefa que você deverá realizar.  

Se o professor disponibilizou um arquivo, você deverá fazer o download desse material clicando no 
link “Baixar arquivo”.  

Observe que a tarefa tem um título e, abaixo dele, há um texto orientativo do professor. Fique atento 
ao período de entrega para que você não perca o prazo de envio da tarefa. Quando você tiver 
concluído a atividade, clique no botão do “caderninho”.  
 

 
Figura 2. Visualizando tarefas individuais. 
 
Em seguida, aparecerá uma janela por onde você poderá fazer o envio do arquivo. Para isso, clique 
em “Escolher arquivo”.   
  

 
Figura 3. Respondendo tarefa. 
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TAREFAS 

 
A seguir, aparecerá outra janela, em que você poderá localizar o arquivo que deseja enviar. Clique 
no arquivo e, logo depois, em “Abrir”. 
 

 
Figura 4. Localizando arquivo. 
 
Você voltará para “Responder tarefa”. Observe que o campo “Arquivo” já estará preenchido com o 
nome do arquivo a ser enviado. 

Em seguida, clique em “Enviar”. 
 

 
Figura 5. Enviando tarefa. 
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TAREFAS 

 
A seguir, deverá aparecer o comprovante de envio da sua tarefa, apontando que a submissão foi 
realizada. Recomendamos que você anote o número do comprovante ou tire uma foto ou um print 
dessa tela de confirmação.  
 

 
Figura 6. Visualizando comprovante de submissão. 
 

Acessando tarefas disponibilizadas pelo professor: texto online 

Para acessar uma tarefa disponibilizada pelo professor, acompanhe as orientações a seguir. 

Em “Menu Turma Virtual”, acesse “Atividades” e, em seguida, “Tarefas”. 
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TAREFAS 

 
Figura 7. Acessando o submenu “Tarefas”. 

 
 

Em seguida, aparecerá a tarefa que você deverá realizar. 

Observe que a tarefa tem um título e, abaixo dele, há uma texto orientativo do professor. Fique 
atento ao período de entrega para que você não perca o prazo de envio da tarefa. Em seguida, clique 
no botão do “caderninho”. 
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TAREFAS 

 
Figura 8. Visualizando tarefas individuais. 
 
Para cumprir a tarefa, você deverá preencher o campo “Resposta” com o texto solicitado pelo 
professor na descrição da tarefa.  

Em seguida, clique em “Enviar”.  
 

           

 
Figura 9. Respondendo tarefa. 
 
A seguir, deverá aparecer o comprovante de envio da sua tarefa, apontando que a submissão foi 
realizada. Recomendamos que você anote o número do comprovante ou tire uma foto ou um print 
dessa tela de confirmação. 
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TAREFAS 

 
               Figura 10. Visualizando comprovante de submissão. 

 

Acessando tarefas disponibilizadas pelo professor: trabalho offline  

Para acessar uma tarefa disponibilizada pelo professor, acompanhe as orientações a seguir. 

Em “Menu Turma Virtual”, acesse “Atividades” e, em seguida, “Tarefas”. 
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TAREFAS 

 
Figura 11. Acessando o submenu “Tarefas”. 

 
 

Em seguida, aparecerá a tarefa que você deverá realizar.  

Se o professor disponibilizou um arquivo, você deverá fazer o download desse material clicando no 
link “Baixar arquivo”.  

Observe que a tarefa tem um título e, abaixo dele, há um texto orientativo do professor. Fique atento 
ao período de entrega para que você não perca o prazo de envio da tarefa. Quando você tiver 
concluído a atividade, clique no botão do “caderninho”.  

 

 



 

9 
 

TAREFAS 

 

 
Figura 12. Visualizando tarefas individuais. 
 
 

Você deverá fazer a análise da tarefa e seguir a orientação do professor, apontada na descrição da 
atividade. Caso julgue necessário, poderá deixar comentários para o professor. 

Em seguida, clique em “Enviar”. 
 

 
Figura 13. Analisando tarefa. 


