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MANUAL CTEAD

APRESENTACAO

O que é este material?

Este € um manual com regras a ser seguidas com a finalidade de orientar para a
elaboracdo de projetos pedagogicos de curso - PPC, especificamente para cursos
superiores de graduac¢ao, na modalidade de ensino a distancia - EAD.

Fique atento!

O seguimento atento deste manual resultara na elaboracao e aprovacao de PPC de
forma mais facil e agil. Para isso, pedimos, ainda, a aten¢ao para que o texto do PPC
seja claro, sucinto e objetivo.

Antes, algumas consideragd6es para quem vai elaborar um
PPC de graduacao EAD

Antes de tudo, é importante saber que o PPC sera o documento-base para orien-
tar a realizacdo, o acompanhamento e a avaliagao do curso EAD, garantindo que
se alcance os objetivos estabelecidos, especialmente a formacdo dos estudantes,
conforme o perfil proposto. O PPC sera, também, o suporte para a producdo do
material didatico a ser utilizado por professores, tutores e estudantes envolvidos na
realizacao do curso.

Sabemos que a criacdo de um curso ndo € uma tarefa facil. Além de todas as es-
pecificidades legais a se considerar, é importante criar cursos dinamicos e desafia-
dores que atraiam e conquistem os estudantes, conduzindo-os, assim, a conclusao
satisfatoria do percurso de aprendizagem tracado. Com a modalidade EAD ndo é
diferente.

Por isso, a equipe responsavel pela elaboracao do PPC deve dedicar esforco e tem-
po para esse momento de planejamento, buscando conceber um curso inovador
e adequado a modalidade EAD, propondo metodologias de ensino-aprendizagem
capazes de despertar nos estudantes o desejo de adquirir conhecimentos de forma
organizada e disciplinada, tornando-os mais responsaveis e autbnomos sem deixar
de desenvolver atitudes colaborativas.

Também, é importante pensar em estratégias e praticas comunicativas que pro-
movam interacao e colaboracdo continuas e intensas entre professores, tutores e
estudantes, de forma que as limita¢Ses de espaco e tempo proprias da EAD sejam
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Elaborando PPC Superior de Graduagao

compensadas de forma eficaz e ninguém se sinta isolado durante a oferta do curso.

Conceber um curso EAD é desafiador. Por isso, a equipe responsavel pela elabora-
cao de PPC contara com suporte técnico tanto das equipes pedagogicas dos campi
do IFPA quanto do Centro de Tecnologias em Educacado a Distancia - CTEAD, que
conta com pessoal especializado para ajudar em questdes didatico-pedagogicas, de
legislacdo, de tecnologias de informac¢do e comunicacao - TIC e de producdo textual,
grafica e audiovisual.

Considere que a elabora¢ao do PPC é o inicio de um longo caminho cujo destino é a
formacdo de pessoas para atuar na sociedade, levando o nome do IFPA. Para isso,
elaboramos este manual, estabelecendo uma estrutura que sistematiza os itens
que deverdo compor o documento.

Maéos a obra!

www.ctead.ifpa.edu.br 5
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Elaborando PPC Superior de Graduacao

Nucleos Docentes Estruturantes multicampi e local

Aelaborac¢do do PPC, que discorre sobre a proposta do curso, € de responsabilidade
do Nucleos Docentes Estruturantes - NDE multicampi e local. Os topicos de incum-
béncia de cada NDE estdo indicados junto ao titulo dos itens.

A elaboracdo do PPC deve considerar os parametros determinados na Resoluc¢ao
Consup/IFPAN° 121/2019, que estabelece os procedimentos para o desenvolvimen-

to dessa atividade.
A constituicao dos NDE podera ser feita de duas formas:

a) quando a oferta do curso for proposta pelo CTEAD, havera um NDE multicam-
pi e NDE locais em cada campus que aderir a oferta;

b) quando a oferta do curso for feita diretamente pelo campus, havera apenas

um NDE local.

Formatacao

O PPC deve ser formatado e diagramado de acordo com as orientacdes da Asso-
ciacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, considerando as seguintes especifica-
coes:

a) tipo de letra Arial, tamanho 12 (exceto para o titulo de capa, com tamanho 16);

b) espacamento entrelinhas de 1,5, exceto em situacdes previstas na ABNT,
como em cita¢des longas (com recuo) e dentro de quadros ou tabelas;

) configuracdo da pagina em formato A4, com as seguintes medidas para as
margens: 3 cm nas partes superior e esquerda; 2 cm nas partes inferior e direita;

d) apresentacdo de titulo e fonte para as figuras, tabelas e quadros;
e) indicacdo das fontes de pesquisa usadas nas fundamentacdes tedricas;

f) espacamento de uma linha para separar titulos de texto, acima e abaixo dos
titulos e subtitulos.
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Estruturacao
1. Capa (NDE local)

No cabecalho, devera constar o brasdao da Republica Federativa do Brasil e, abaixo
dele, a identificacdo da instituicdo, do campus, da dire¢do de ensino e do departa-
mento (quando houver).

Centralizado, horizontal e verticalmente em relacao a pagina, devera ser escrito em
caixa alta e em negrito “PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO" e, na linha logo abaixo,
o NOME DO CURSO.

Na parte inferior da pagina, devera constar centralizada a cidade e 0 ano de elabo-
racao do PPC.

Presidéncia da Republica
Ministério Da EducagBo
Ingtituto Federal de Educacdo, Cidncia & Tecnologia Do Pard
Pri-Reitaria de Ensing
Departamento de Educagdo a Distdncia
Centro de Tecnologias em Educagdo a Distdncia

PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO
NOME DO CURSO

Belém
2019
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2. Identificagao institucional (NDE local)
a) Nome do campus
b) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ
¢) Endereco do campus (completo)
d) Site do campus
e) Telefone (geral ou do Gabinete da Direcao-Geral do campus)
f) E-mail (do Gabinete da Dire¢ao-Geral do campus)
g) Reitor
h) Pro-Reitor de Ensino
i) Pro-Reitor de Pds-Graduacgao, Pesquisa e Inovagao
j) Pro-Reitor de Extensao e Relac8es Interinstitucionais
k) Diretor-Geral do campus

l) Diretor de ensino do campus.

3. Sumario (NDE local)

A construcao do sumario devera ser de acordo com a Norma Técnica - NBR 6027.

4. Identificacao do curso (NDE local)
Nome

Eixo tecnoldgico ou area

NDE multicampi

NDE local

E-mail (endereco para tratar de questdes do PPC)

Telefone (nUmero para tratar de questdes do PPC).

5. Caracteristicas do curso (NDE local)
a) Modalidade de ensino: A distancia
b) Tempo de duracao

Maximo:
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Minimo:
c) Carga horaria total (em hora-relogio, podendo-se tomar por base as diretri-

zes dos cursos)

d) Numero de vagas (recomenda-se o minimo de 50 vagas e o maximo deve ser
estabelecido considerando a disponibilidade do campus quanto a infraestrutura
e ao corpo docente)

Maximo:

Minimo:

e) Requisitos de acesso (indicacao da escolaridade minima para acesso ao cur-
S0)

f) Periodicidade de oferta (regular ou eventual)

g) Instituicao parceira (quando for o caso)

h) Diplomacao.

6. Apresentacao (NDE multicampi)
Trata-se de uma apresentacdo sucinta do curso, considerando os seguintes itens:

a) elaboracao para a oferta na modalidade a distancia, a fim de atender as novas
demandas apresentadas pela sociedade regional e local;

b) participa¢do da comunidade académica na formulacdo do PPC;

€) instrumento para a orientacdo das a¢des pedagodgicas e para a melhoria do
processo de ensino-aprendizagem, em conformidade com as diretrizes curricu-
lares pertinentes ao curso, que deverao ser citadas.

As diretrizes curriculares dos cursos de graduac¢do estao expressas nos Referenciais
Curriculares Nacionais dos Cursos Superiores de Bacharelado e Licenciatura, nas
Diretrizes Curriculares Nacionais para a formacdo inicial em nivel superior (cursos
de licenciatura), no Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia e nas
diretrizes curriculares especificas de cada curso e da modalidade a distancia (dispo-
niveis no Portal do Ministério da Educacao - MEC), devendo o curso fazer referéncia
as diretrizes que Ihe forem pertinentes.

7. Justificativa (NDE multicampi)

Neste item, deve-se apresentar as razfes para a existéncia do curso, inclusive o por-
qué da opgao pela oferta EAD. Ainda, deve-se explicar a importancia do curso pro-

www.ctead.ifpa.edu.br 9
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posto e sua contextualizacdo na sociedade local: é neste item que se deve descrever
o histérico e a insercao regional do campus e do curso, ressaltando que a oferta foi
prevista apos o diagnoéstico dos arranjos produtivos locais - APL e que ele consta no
Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI.

8. Objetivos do curso (NDE multicampi)
8.1 Objetivo geral

Neste item, deve-se expressar o objetivo amplo que se pretende alcancar com o cur-
so, com base no perfil profissional indicado nas diretrizes curriculares pertinentes
ao curso.

8.2 Objetivos especificos

Aqui, deve-se apontar as competéncias individuais a ser desenvolvidas pelo estu-
dante durante o itinerario formativo, com base no perfil profissional indicado nos
Referenciais Curriculares Nacionais dos Cursos Superiores de Bacharelado e Licen-
ciatura, nas Diretrizes Curriculares Nacionais para a formacdo inicial em nivel su-
perior (cursos de licenciatura), no Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tec-
nologia e nas diretrizes curriculares especificas de cada curso e da modalidade a
distancia (disponiveis no Portal do MEC), em consonancia com a legislacao especifi-
ca de cada curso.

9. Regime letivo (NDE multicampi)
Neste item, deve-se apresentar:
a) numero total de vagas anuais;
b) numero de turmas com entrada anual;
€) numero de vagas por turma;
d) modalidade de oferta (a distancia);
e) carga horaria do curso (em horas-relégio);
f) carga horaria a distancia e presencial;
g) periodo letivo (se o curso é semestral, anual ou modular);

h) tempo minimo e maximo para a integraliza¢cdo do curso’.

1 O limite do tempo minimo sera igual ao nimero de periodos da estrutura curricular e o limite de
tempo maximo serd igual ao niumero de periodos da estrutura curricular acrescido de 50% desta.
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lgualmente, devera estar justificado o nimero de vagas anuais a partir de estudos
periodicos e pesquisas com a comunidade académica, que demonstrem sua ade-
quacdo a dimensao do corpo de professores e tutores e as condi¢des de infraestru-
tura fisica e tecnologica.

10. Requisitos e formas de acesso (NDE multicampi)

Nesta secdo, deve-se descrever o publico-alvo do curso, de acordo com a escolari-
dade minima exigida na legislacdo vigente. As formas de acesso deverdo atender ao
Regulamento Didatico-Pedagdgico do Ensino no IFPA, respeitando-se a Lei de Cotas
N°12.711/2012, bem como as demais legislacdes pertinentes.

11. Perfil profissional do egresso (NDE multicampi)

Aqui, deve-se descrever o perfil profissional do curso e do egresso, evidenciando as
competéncias a ser desenvolvidas pelo estudante ao longo do curso, que assegu-
rem a ele sélida formacgao basica, técnica ou tecnologica, humanista, critica e ética,
conforme as Diretrizes Curriculares Nacionais.

Quando se tratar de profissdes regulamentadas, o perfil profissional devera consi-
derar e contemplar as atribui¢6es funcionais previstas na legislacao especifica refe-
rente ao exercicio profissional fiscalizado.

12. Representacao grafica doitinerario formativo (NDE
multicampi)

Para atender a representacdo do itinerario formativo? , deve-se apresentar a distri-
buicao da carga horaria do curso nos diferentes componentes previstos na estrutu-

ra curricular?.

Os percentuais dos momentos presenciais e a distancia do total da carga horaria do
curso também deverdo estar aqui indicados.

13. Estrutura curricular (NDE multicampi)

A estrutura curricular sera unificada e devera estar de acordo com os objetivos do
curso e com o perfil profissional do egresso, isso alinhado as novas praticas emer-
gentes no campo do conhecimento relacionado ao curso.

2 Por meio de grafico.
3 Observar componentes curriculares do curso apontados no item referente a estrutura curricular.

www.ctead.ifpa.edu.br 1"
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Todos os componentes curriculares do curso deverdo ser apresentados com a de-
finicdo da carga horaria de cada componente*, detalhando a distribuicao em carga
horaria a distancia, presencial e de extensao.

Acerca da carga horaria, deverdo ser observados os seguintes itens:

a) A carga horaria tedrica serd destinada as atividades a distancia desenvolvidas
no ambiente virtual de aprendizagem - AVA.

b) A carga horaria pratica sera destinada a pratica ndo-extensionista e devera
constituir os momentos presenciais no polo de apoio presencial - polo EAD.

c) A carga horaria de extensdo sera constituida especificamente pela carga ho-
raria pratica de extensao.

d) Devera ser informado se o componente curricular sera avaliado por meio de
nota - N ou conceito - C.

Quando necessario, a previsao do modulo introdutdério como disciplina optativa de-
vera ser feita para o dominio de conhecimentos e habilidades basicas da tecnologia
a ser utilizada pelo estudante, bem como de contelddos do curso que exijam um
ponto de partida comum.

Deve-se observar sempre que, segundo a regulamentacao pertinente a EAD, cursos de
graduacao devem cumprir uma carga horaria minima de atividades a distancia, de acor-
do com a area de conhecimento em que esta inserido.

Recomendamos observar quando os componentes curriculares forem obrigatoria-
mente presenciais, conforme as diretrizes nacionais do curso, as normas e os re-
gulamentos internos do IFPA. Considere que, entre esses componentes, 0 estagio
curricular supervisionado, as atividades relacionadas a laboratoérios e as aulas de
campo, bem como todas as outras atividades presenciais previstas pelas Diretrizes
Curriculares Nacionais do curso nao poderao ser ofertados a distancia.

Caso haja disciplinas com pré-requisitos® ou co-requisitos®, devera haver uma ta-
bela especifica com essas informac8es. Contudo, pré-requisitos e co-requisitos so
deverdo ser adotados quando estritamente necessario, de forma a evitar o enges-
samento do curriculo.

Além do que estiver previsto nas Diretrizes Curriculares Nacionais do curso, deverdo
ser observados ainda os seguintes itens:

4 Carga horaria em horas-relégio, ndo podendo ser fracionada.

5 Quando, obrigatoriamente, uma disciplina deve ser cursada com aproveitamento antes de outra,
com relacao de interdependéncia.

6 Quando, obrigatoriamente, duas ou mais disciplinas devem ser cursadas simultaneamente, com
relacao de interdependéncia.
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a) Lingua Brasileira de Sinais - Libras: devera constituir disciplina obrigatoria
para os cursos de licenciatura e disciplina optativa nos demais cursos, por forca
do Decreto N° 5.626/2005.

b) Educa¢ao em Direitos Humanos: para todos os cursos de graduacao, a inser-
cao dos conhecimentos concernentes a este tema na organiza¢ao dos curriculos
da educacdo superior podera ocorrer das seguintes formas:

1) pela transversalidade, por meio de temas relacionados aos Direitos Hu-
manos e tratados interdisciplinarmente;

2) como conteudo especifico de uma das disciplinas ja existentes no curri-
culo escolar;

3) de maneira mista, ou seja, combinando transversalidade e disciplinarida-
de. Além disso, nas licenciaturas, devera constituir componente curricular
obrigatério, conforme o Parecer CNE/CP N° 8/2012 e a Resolu¢cdao CNE/CP
N° 1/2012.

¢) Educacdo para as Relacdes Etnicorraciais e Ensino de Histdria e Cultura Afro-
-Brasileira, Africana e Indigena: essas tematicas deverdo ser incluidas em conte-
udos de disciplinas e atividades curriculares em todos os cursos. Nos cursos de
licenciatura, deve ser ainda componente curricular obrigatorio. Deve-se consi-
derar as Leis N° 10.639/2003 e N° 11.645/2008, a Resolucao CNE/CP N° 1/2004 e
o Parecer CNE/CP N° 3/2004.

d) Educacao Ambiental: em todos os cursos, devera estar contemplada no cur-
riculo por meio de conteudo de disciplinas e de praticas educativas integradas,
continuas e permanentes, nao devendo ser componente curricular especifico,
conforme a Lei N°9.795/1999 e o Decreto N° 4.281/2002.

Na estrutura curricular, deve-se descrever de que forma se promovera a flexibili-
dade curricular e a interdisciplinaridade, de modo a possibilitar ao graduando uma
formacdo identitaria, holistica, critica, autbnoma e humanitaria, que induza ao exer-
cicio da cidadania, ao respeito aos direitos humanos e a responsabilidade social.
Deve-se demonstrar as estratégias previstas na estrutura curricular para promover
a autonomia do estudante e a vivéncia do percurso formativo de forma mais flexi-
vel, por meio:

a) de componentes curriculares e atividades académicas, que lhe permitam tra-
car esse percurso a partir de seus interesses (atividades complementares, pra-
ticas curriculares em sociedade, disciplinas optativas, atividades de pesquisa e
de extensao);

www.ctead.ifpa.edu.br
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b) do permanente didlogo entre os saberes académico-cientificos e os locais,
mediado pelo uso inovador das tecnologias educacionais, que tornem a apren-
dizagem mais dinamica, significativa e que promovam a construcao do conheci-
mento, a partir do desenvolvimento de projetos compartilhados de reconhecer
e respeitar diferentes culturas da realidade na qual o estudante esta inserido e
do conhecimento historicamente acumulado.

Deve-se evidenciar, ainda, como se dara a articulacdo tedrico-pratica entre os com-
ponentes curriculares no percurso de formacgao, promovendo a interdisciplinarida-
de e a contextualizacao, e de que forma as politicas institucionais de ensino, pes-
quisa e extensdo estarao previstas no curriculo. Deve-se fazer especial referéncia
a politica de curriculariza¢cdo da extensao do IFPA, em atendimento a estratégia do
Plano Nacional de Educagdo de destinacao de, no minimo, 10% dos créditos curricu-
lares para programas e projetos de extensao.

Deve-se informar, ainda, que os estudantes poderdo realizar disciplinas eletivas,
para fins de enriquecimento curricular, limitando-se ao maximo de 240 horas, adi-
cionadas a carga horaria total do curso.

Deve-se informar, igualmente, que o ementario dos componentes curriculares sera
apresentado nos apéndices do PPC.

13.1 Ementario

O ementario corresponde ao rol de componentes curriculares, disciplinas ou ativi-
dades académicas especificas do curso. Deverdo ser apresentadas as ementas de
todos os componentes curriculares do PPC, compostas pelas seguintes informacdes:

Periodo

Componente curricular Carga horaria (CH) SETTESEE, a0, MEEls)

Ementa
Referéncias basicas
Referéncias complementares

Os conteudos curriculares deverdo promover o efetivo desenvolvimento do perfil
profissional do egresso, considerando a atualiza¢do da area e a adequacao das car-
gas horarias (em horas-relégio).

13.2 Trabalho de conclusao de curso

O TCC é obrigatério em todos os cursos de graduacdo. Deve-se sistematizar o co-
nhecimento sobre um determinado tema a partir das experiéncias vivenciadas no
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decorrer do curso, devendo fazer referéncia ao Manual de Normalizacdo de Tra-
balhos de Conclusdao de Curso do IFPA e ao Regulamento Geral para Elaboracdo,
Redacao e Avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso do IFPA, instrumentos que
orientam para o desenvolvimento desse componente curricular, além do disposto
nas diretrizes curriculares especificas do curso.

A defesa do TCC podera acontecer a distancia, desde que esteja garantida toda a
infraestrutura fisica e pedagdégica adequada para a apresentacdo do trabalho pelo
estudante.

13.3 Pratica profissional

Deve-se prever as atividades de pratica profissional em momentos presenciais, que
serdo desenvolvidas ao longo do curso, além daquelas que serdo propiciadas por
meio do estagio supervisionado, evidenciando a articula¢cdo entre teoria e pratica
enquanto elemento constante no percurso formativo.

No caso das licenciaturas, em conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacio-
nais para a formacao inicial de professores da educac¢ao basica (Resolucdo CNE N°
2/2015), os cursos devem garantir 400 horas de pratica pedagogica como compo-
nente curricular’ , distribuidas ao longo do curso. Devem estar previstas, ainda,
atividades praticas de ensino que conectem teoria e pratica.

As licenciaturas deverdo prever, obrigatoriamente, a articulacdo com a rede publica
de ensino por meio de convénios e acdes de integracao com escolas publicas de
suas areas de abrangéncia, que permitam o desenvolvimento, a testagem, a reali-
zacao e a avaliacdo de estratégias didatico-pedagdgicas com o uso de tecnologias
educacionais. Tais tecnologias devem se converter em resultados relevantes para os
licenciandos e para as escolas de educacao basica por meio de a¢des inovadoras. O
programa de bolsas de iniciacdo a docéncia deve estar previsto neste topico.

Cursos da area da saude, cujas Diretrizes Curriculares Nacionais prevejam atividades
praticas de ensino, deverao possuir regulamentacdo para orientacao, supervisao e
responsabilidade docente, permitindo a inser¢dao dos graduandos em cenarios do
Sistema Unico de Saude - SUS, ambientes laboratoriais, espacos de ensino, equipes
multidisciplinares e multiprofissionais, de forma a promover o desenvolvimento de
competéncias especificas da profissao relacionadas ao contexto da area de saude
daregido. A integracao desses cursos com o sistema local e regional de saude deve-
ra estar formalizada por meio de convénio.

7 Que ndo devem ser confundidas com as 400 horas do estagio supervisionado.

www.ctead.ifpa.edu.br
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13.4 Estagio curricular supervisionado

Nos PPC superiores de graduacdo, é obrigatéria a previsdao do estagio curricular
supervisionado, com carga horaria adequada, que possibilite 0 acompanhamento
efetivo do estudante, tanto pelo professor orientador da instituicao de ensino quan-
to pelo supervisor da parte concedente. O acompanhamento sera realizado nos
momentos presenciais que envolvam todos os que desenvolverao a atividade.

Deve-se fazer referéncia a Politica de Estagio Curricular Supervisionado do IFPA, que
devera nortear as atividades do estagio no ambito do curso, bem como aos convé-
nios existentes, que garantam espacos para a realizacdo desse componente curri-
cular. As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na educacao
superior somente poderdo ser equiparadas ao estagio curricular supervisionado
caso estejam previstas no PPC.

Conforme a Resolucdao CNE N° 2/2007, nos cursos de bacharelado, o estagio curri-
cular supervisionado, somado a carga horaria das atividades complementares, nao
devera exceder a 20% da carga horaria total do curso, salvo previsao legal especifica
de cada curso.

J& os cursos de licenciatura deverdo ter, no minimo, 400 horas de estagio curricular
supervisionado, conforme a Resolu¢ao CNE N° 2/2015. O PPC devera evidenciar a
relacdo do curso com a rede publica de ensino, sobretudo no que diz respeito ao
acompanhamento pelo orientador das atividades praticas (IFPA) e a relacao entre li-
cenciandos, docentes e supervisores da rede de escolas da educacdo basica. Devera
ser citado o acordo de cooperacado técnica que o IFPA celebrou com a Secretaria de
Estado de Educacgdo do Governo do Estado do Para - SEDUC/PA, com vistas a garan-
tir a concessao de estagio aos licenciandos do IFPA.

Deve-se evidenciar, ainda, a relacdo entre teoria e pratica, com énfase na articula¢ao
entre o curriculo e a pratica vivenciada, promovendo a participacdo do licenciando
em atividades de planejamento, desenvolvimento e avaliacao realizadas pelos do-
centes da educagao basica. O programa Residéncia Pedagdgica podera ser previsto
nessa perspectiva como uma atividade inovadora.

Nos cursos superiores de tecnologia, a carga horaria destinada ao estagio curricular
supervisionado devera ser acrescentada a carga horaria minima daqueles, prevista
no Catalogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia, conforme previsto na
Resolu¢ao CNE/CP N° 3/2002.

Nos cursos de engenharia, o estagio curricular supervisionado devera ter carga ho-
raria de 160 horas, conforme Resolu¢do CNE/CES N° 11/2002.
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13.5 Atividades complementares

As atividades complementares sdo obrigatérias em todos os cursos de graduacdo e
deverdo obedecer ao disposto no Regulamento das Atividades Complementares do
IFPA e nas Diretrizes Curriculares Nacionais especificas.

As atividades complementares deverao considerar a carga horaria, a diversidade de
atividades e de formas de aproveitamento e a aderéncia a formacao geral e especi-
fica do estudante, constante no PPC.

Para os cursos de licenciatura, a Resolu¢cao CNE N° 2/2015 determina o cumprimen-
to de 200 horas de atividades tedrico-praticas de aprofundamento em areas espe-
cificas de interesse dos estudantes, correspondentes ao Nucleo de Estudos Integra-
dores para Enriquecimento Curricular, por meio da iniciacdo cientifica, da iniciagdo a
docéncia, da extensdo e da monitoria, entre outras, consonante com o PPC, deven-
do constar na carga horaria minima deste.

Para os cursos de bacharelado, conforme a Resolu¢do CNE N° 2/2007, a carga ho-
raria das atividades complementares somada a carga horaria do estagio curricular
supervisionado ndo devera exceder 20% da carga horaria total do curso, exceto em
caso de previsao especifica.

Em relagdo aos cursos superiores de tecnologia, a carga horaria destinada as ativi-
dades complementares devera ser acrescentada a carga horaria minima do curso,
prevista no Catalogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia, somada a carga
horaria do estagio curricular supervisionado. Isso ndo devera exceder o total de 20%
da carga horaria total do curso.

13.6 Apoio ao estudante

Deve-se indicar programas de apoio ao estudante existentes no campus, elencando
as acdes de assisténcia estudantil previstas no Plano Nacional de Assisténcia Estu-
dantil - PNAES (Decreto N° 7.234/2010) e na Politica de Assisténcia Estudantil do
IFPA, prioritariamente para estudantes em situacao de vulnerabilidade social, assim
como, entre outras a¢des que promovam a permanéncia e o éxito académico do
corpo discente:

a) acdes de acolhimento;

b) projetos extraclasse (educacionais, desportivos, artisticos, culturais e de la-
zer);

C) apoio psicopedagogico;

d) politica de nivelamento;

www.ctead.ifpa.edu.br 17
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e) programa de monitoria.

14. Orientac¢6es metodologicas (NDE multicampi)

Neste item, deve-se descrever as estratégias de acao e os procedimentos metodolé-
gicos a ser adotados, as formas de realizacao das atividades e os materiais e instru-
mentos que serdo utilizados ao longo do curso.

As orientacdes metodoldgicas para o desenvolvimento dos cursos EAD deverdo se
basear na rela¢do entre teoria e pratica, considerando:

a) utilizacdo de AVA e TIC em geral;

b) atividades a distancia e presenciais;
c) tutoria;

d) praticas comunicativas;

e) ampla acessibilidade;

f) material didatico e objetos de aprendizagem especificos.

14.1 Ambiente virtual de aprendizagem e tecnologias
de informacgdo e comunicacao

Neste item, deve-se contextualizar brevemente o AVA2 como instrumento essencial
para a realizacao do curso, assim como a importancia de outras TIC® (simuladores,
laboratorios virtuais ou outros software relevantes) que poderdo ser utilizadas no
percurso académico proposto.

Deve-se enfatizar o AVA como espaco para:
a) distribuicao de material didatico e conteudos;
b) realizacdo de atividades on-line;
) construcao coletiva de conhecimento;
d) interacdo entre professores, tutores e estudantes;
e) publicacdo de noticias sobre o curso;

f) acompanhamento do trabalho de professores e tutores;

8 O AVA corresponde a sala de aula do estudante, ou seja, € o espaco on-line que redine o contetido do
curso, a programacio de atividades e avaliacbes a distancia e presenciais. E o meio que proporciona
interacdo entre professores e estudantes.

9 A utilizagcdo de TIC no contexto educacional j& é uma realidade. No caso da EAD, essas tecnologias
sdo imprescindiveis ao processo de ensino-aprendizagem, dinamizando atividades e promovendo a
autonomia dos estudantes.

onnm
EE INSTITUTO FEDERAL
a Para

BBl CcmEAD



Elaborando PPC Superior de Graduagao

g) acompanhamento do progresso dos estudantes.

Aqui, também, deve-se especificar qual AVA institucional

|
sera utilizado para a oferta do curso e em qual endereco .‘ﬂj‘g ﬂ (a)
estara acessivel, considerando que, para a oferta de cur- ACECOIEVATIE e St hzigen
sos a distancia no IFPA, serdo obrigatoriamente utilizadas
gatoriam , PLATAFORMA
as plataformas Moodle e MOOC, acessiveis por meio do
portal do CTEAD (WWW.Ctead.ifpa.edU.br). Cursos livres, online e gratuitos

CTEAD IFPA

Apenas o AVA institucional utilizado para a oferta do curso sera considerado para fins
de comprovacdo de atividades de docentes e estudantes no ambito do curso. Isso po-
dera ser feito, inclusive, por meio de logs: registros de entrada, de saida e de acesso a
materiais, atividades e recursos de seus usuarios, instrumento disponivel nos AVA insti-
tucionais.

14.2 Atividades a distancia e presenciais

Em conformidade com a estrutura curricular anteriormente estabelecida, deve-se
esclarecer onde, quando e de que forma serdo realizadas e registradas as atividades
a distancia e presenciais previstas para o curso, considerando que:

a) a carga horaria a distancia devera ser realizada on-line, necessariamente por
meio do AVA institucional indicado no PPC;

b) quanto a carga horaria presencial, deve-se explicar as razdes para a existéncia de
atividades presenciais e esclarecer quais delas serdo desenvolvidas (aulas, praticas
de laboratério, visitas técnicas), onde e como isso se dard, priorizando sempre 0s
polos EAD onde o curso for ofertado.

14.3 Tutoria

Aqui, deve-se contextualizar e informar como se dara a tutoria a disténcia e, se for o
caso, a presencial, esclarecendo se os tutores’ serdo docentes do préprio IFPA ou
profissionais advindos de parcerias ou convénios.

No caso de tutoria a distancia, deve-se considerar primordialmente atividades rea-
lizadas por meio do AVA: envio de noticias, esclarecimento de duvidas, lembrete de
prazos de atividades, entre outras.

No caso de tutoria presencial, deve-se esclarecer onde e como se dara tal atividade,
privilegiando a infraestrutura do polo EAD.

10 Entenda quem sdo os tutores logo mais no item que trata do corpo docente do curso.
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Ainda, deve-se considerar as seguintes disposi¢des estabelecidas no inciso Il do art.
9° da Instrucao Normativa PROEN/PROEX/PROPPG/DTI/DGP N° 1/2018 referentes a
tutoria:

a) Em componentes curriculares com até 30 estudantes matriculados, a tutoria
sera exercida pelo proprio professor formador' do componente.

b) A partir do 31° estudante matriculado em determinado componente curricu-
lar, devera ser designado um tutor para cada 30 estudantes.

¢) Quando houver a necessidade de tutor em uma turma, o total de estudantes
a ser acompanhados sera distribuido igualmente entre tutores e professor for-
mador.

d) Em caso de curso a ser ofertado em polo EAD fora da sede dos campi, devera
ser designado pelo menos um tutor presencial para cada turma.

Deve-se, ainda, indicar a exigéncia de comprovac¢do de experiéncia ou capacitacao espe-
cifica em EAD para os profissionais que atuardo como tutores.

14.4 Acessibilidade

No PPC, deve-se descrever as politicas de inclusdo existentes na instituicao que se-
rao efetivadas no processo de formacao do estudante, visando ao acesso, a per-
manéncia e ao éxito das pessoas com deficiéncias fisica, auditiva, visual, mental e
multipla, conforme previsto no Decreto N° 5.296/2004, incluindo aquelas com trans-
torno do espectro autista, pessoas portadoras de sindrome clinica caracterizada nas
formas discriminadas nos incisos | e Il da Lei N° 12.764/2015.

Deve-se descrever, ainda, o funcionamento do Nucleo de Atendimento as Pessoas
com Necessidades Educacionais Especificas - Napne, em conformidade com a Reso-
lucdo Consup/IFPA N° 64/2018, contemplando:

a) recursos didatico-pedagogicos adaptados a pessoa com deficiéncia, com uti-
lizacdo de tecnologias assistivas;

b) acesso as dependéncias do campus;
c) pessoal docente e técnico capacitado;
d) acdes de promocdo da inclusao social.

O PPC devera descrever a acessibilidade em suas dimensdes atitudinal, comunica-
cional, digital, instrumental e metodoldgica, entendidas a partir das conceituacdes a

11 Entenda quem é o professor formador logo mais no item que trata do corpo docente do curso.
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seguir (que nao deverao ser copiadas no PPC):

a) Acessibilidade: possibilidade e condicdo de alcance para utilizagdo, com se-
guranca e autonomia, de espac¢os, mobiliarios, equipamentos urbanos, edifica-
¢des, transportes, informacgao e comunicacao, incluindo seus sistemas e tecno-
logias, bem como de outros servicos e instalacdes, de uso publico ou privados
de uso coletivo, tanto na zona urbana como na rural, por pessoa com deficiéncia
ou com mobilidade reduzida (inciso | do art 3° da Lei N° 13.146/2015).

b) Acessibilidade atitudinal: auséncia de barreiras impostas por preconceitos,
estigmas, estereotipos e discriminacdes.

c) Acessibilidade comunicacional: auséncia de barreiras na comunicacdo in-
terpessoal, escrita e virtual (no meio digital). Para garantir essa dimensdo de
acessibilidade, é importante a aprendizagem da Libras; a utilizacdo de textos
em Braille; textos com letras ampliadas para quem tem baixa visao; o uso do
computador com leitor de tela.

d) Acessibilidade digital: auséncia de barreiras na disponibilidade de comuni-
cacao, de acesso fisico, de tecnologias assistivas, compreendendo equipamen-
tos e programas adequados, de conteudo e apresentacao da informacdo em
formatos alternativos. Em termos de inclusdo digital, deve-se assegurar que os
estudantes:

1) tenham acesso ao AVA e aos demais recursos tecnologicos exigidos para
realizacdo do curso a partir da infraestrutura fisica e tecnolégica dos polos
EAD onde o curso sera ofertado, mesmo considerando a possibilidade de
terem condicBes proprias de acesso privado;

2) tenham conhecimentos para utilizar o AVA e outros recursos tecnologi-
COs necessarios para o curso, podendo oferecer a eles minicursos, manuais,
tutoriais etc. Pode-se, ainda, ofertar um componente curricular com a finali-
dade de promover esse conhecimento.

e) Acessibilidade instrumental: auséncia de barreiras nos instrumentos, utensi-
lios e ferramentas de trabalho (profissional), estudo (escolar), lazer e recreacdo
(comunitaria, turistica, esportiva) e de vida diaria. Auxiliam na garantia dessa
dimensao da acessibilidade os recursos de tecnologia assistiva incorporados em
lapis, canetas, réguas, teclados de computador e mouses adaptados, pranchas
de comunicacdo aumentativa e alternativa.

f) Acessibilidade metodolégica: auséncia de barreiras nos métodos, teorias e
técnicas de ensino-aprendizagem (escolar), de trabalho (profissional), de a¢ao
comunitaria (social, cultural, artistica), de educacao dos filhos (familiar).
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14.5 Praticas comunicativas

Neste item, deve-se mostrar metodologias, instrumentos e procedimentos por meio
dos quais o0 curso promovera interacdo e colaboracao entre estudantes, professo-
res e tutores de forma que as barreiras de espaco e tempo, préprias da EAD, sejam
superadas de maneira eficaz.

Nos AVA institucionais, serdo considerados 0s seguintes recursos comunicacionais:
a) Moodle: férum e mensagens diretas.

b) MOOC: férum.

As praticas comunicativas entre estudantes, professores e tutores, referentes ao proces-
so de ensino-aprendizagem, devem acontecer obrigatoriamente por meio do AVA. O uso
de ferramentas de mensagens como WhatsApp, Telegram, Messenger (Facebook) deve
ser feito de forma criteriosa e, quando eventualmente utilizadas, é necessario constar no
AVA o registro da interacao realizada por meio de imagens de tela (prints), arquivos de
texto, logs e outras possibilidades que comprovem a comunicacao realizada.
E fundamental que os estudantes também consigam se comunicar com diretores,
coordenadores, equipe pedagbgica, técnicos de laboratdrio, pessoal de tecnologia
da informacgdo - Tl e demais envolvidos direta ou indiretamente na oferta do curso.
Por isso, nos PPC que utilizardo o Moodle IFPA, deve estar prevista a criagdo da Sala
de Coordenacao Virtual, configurada como um curso, no AVA, tendo o coordena-

dor do curso ou o NDE local como responsavel.

Na Sala de Coordenacdo Virtual, devem constar os seguintes itens:
a) PPC;
b) calendarios do campus e do curso;

¢) horarios de funcionamento do campus e dos polos EAD onde o curso é ofer-
tado;

d) horarios de trabalho de tutores presenciais, quando houver;

e) contatos dos profissionais envolvidos no curso, ao menos, dos coordenado-
res de polo, de curso e dos professores e tutores;

f) férum de noticias para a coordenagdo enviar informes relevantes dos cursos;

g) férum para que os estudantes tenham como tirar davidas, dar sugestdes e
fazer reivindicac6es em relacao ao curso.

Além do que ja foi citado, deve-se considerar outros canais de comunicacdo dos
quais o campus e o curso dispdem, como e-mails, telefone ou outros instrumentos.
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14.6 Material didatico e objetos de aprendizagem

Neste item, deve-se informar que tipo de material didatico e objetos de aprendiza-
gem serao utilizados (podendo ser produzidos ou reaproveitados) e como e onde
estardo disponiveis (em formato impresso ou digital, na biblioteca, no AVA, em re-
positorios on-line etc.).

Cada componente curricular deve oferecer ao menos um livro-base e, sempre que pos-
sivel, videoaulas de apresentacdo e de conteido dos componentes.

a) Caso os materiais sejam produzidos, especificar quem desenvolvera essa
atividade, considerando que:

1) os cursos propostos pelo CTEAD terdo o material produzido por profes-
sores conteudistas' indicados pelo NDE multicampi responsavel pelo PPC,
com o suporte técnico da equipe do CTEAD para revisao de linguagem, pro-
gramacdo visual e diagramacao do livro-base e gravacdo de videoaulas, con-
forme Manual do Professor EAD, disponivel na Base de Conhecimento do
Centro.

2) os cursos propostos diretamente pelos campi deverao ter a producao de
seu material garantida por suas proprias equipes, sempre em conformidade
com os padrdes estabelecidos pelo CTEAD.

b) Caso os materiais sejam reaproveitados, devera haver o detalhamento de
quais serao reaproveitados e a comprovacdo da anuéncia da instituicdo a que
pertence o material, ficando dispensada tal comprovacao se o material provier
do repositorio ProEdu (http://proedu.rnp.br), organizado pela Secretaria de
Educacao Profissional e Tecnolégica - Setec do MEC.

15. Avaliagcao do processo de ensino-aprendizagem
(NDE multicampi)

Deve-se descrever critérios e procedimentos de avaliacdo do processo de ensino-
-aprendizagem do curso, tanto a distancia quanto presencial, estabelecendo fre-
gquéncia e nota minimas para aprovacdo, em conformidade com o Regulamento Di-
datico-Pedagdgico do Ensino no IFPA.

Recomendamos a aplicacao de avaliacdo presencial para todos os cursos, especial-
mente para aqueles que possuem componentes curriculares com carga horaria pre-
sencial.

12 Entenda quem sdo os professores conteudistas logo mais no item que trata do corpo docente do
curso.
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Deve-se dizer, ainda, que o calendario e demais informac&es relevantes para a re-
alizacdo das avaliacdes deverdo estar disponiveis, obrigatoriamente, no AVA, assim
como o relatério de notas e o controle de frequéncia, quando houver. Estes Ultimos
deverao constar também no sistema de gerenciamento académico utilizado pelo
IFPA.

A frequéncia nos cursos EAD devera ser contabilizada proporcionalmente a carga hora-
ria presencial estabelecida para o curso.

16. Gestao e avaliagao do curso (NDE multicampi)
16.1 Coordenacao do curso

Deve-se prever que a gestao do curso utilizara a autoavaliacao periddica do curso
e o resultado das avaliacBes externas como insumo para aprimoramento continuo
do planejamento do curso, com publicidade desses resultados junto a comunidade
académica e participacdo desta nas deliberacdes sobre os rumos do curso. Tal acao
devera estar pautada na Instrucao Normativa PROEN/IFPA N° 1/2016, que disp&e
sobre os procedimentos a ser adotados pelo IFPA quanto ao Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes - Enade e demais processos avaliativos dos cursos de
graduacao.

A atuacdo da coordenacdo do curso devera ser guiada pelo PPC e se basear em um
plano de acdo documentado e compartilhado, em permanente didlogo com os do-
centes, os estudantes do curso, a diretoria de ensino e a equipe técnico-pedagdgica
do campus. A coordenacdo devera dispor de indicadores de desempenho do curso,
a estar disponiveis e publicados, além de administrar a potencialidade do corpo do-
cente do seu curso, favorecendo a integracdo e a melhoria continua deste.

O regime de trabalho do coordenador do curso devera ser de tempo integral e ele
devera ter representatividade nos colegiados superiores.

16.2 Colegiado do curso

O colegiado do curso € um érgdo consultivo e deliberativo que se destina a avalia-
cao da eficiéncia educativa do processo pedagogico desenvolvido. Nele, devera ha-
ver representantes de todos os segmentos. O colegiado devera efetuar, pelo menos,
duas reunides por periodo letivo e realizar avaliagdo periddica sobre seu préprio
desempenho, para implementac¢do ou ajuste de praticas de gestao académica. As
competéncias e o funcionamento do colegiado do curso de graduagao estdo estabe-
lecidos no Regulamento Didatico-Pedagogico do Ensino no IFPA.
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O colegiado devera ser constituido:
a) pelo coordenador do curso, que o presidira;
b) por todos os docentes que ministram aula na area especifica do curso;
c) por, pelo menos, trés docentes das areas complementares;
d) por um representante da equipe técnico-pedagdgica do campus;
e) por representantes do corpo estudantil, sendo um por cada turma ativa.

Devera estar garantida a representatividade de estudantes em 6rgaos colegiados
de decisdo, para melhoria dos processos académicos do curso.

16.3 Nucleos Docentes Estruturantes

Conforme a Resolucdo do Conselho Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior -
Conaes N° 1/2010, devera ser constituido o NDE do curso, tendo como atribui¢des
académicas o acompanhamento, a concep¢ao, a consolidacao e a continua atualiza-
¢cao do PPC. O PPC devera prever também o atendimento ao disposto sobre o NDE
no Regulamento Didatico-Pedagdgico do Ensino no IFPA.

Os NDE deverao possuir, ao menos, cinco docentes do curso, com regime de tempo
integral ou parcial. Os docentes com regime de tempo integral deverao constituir,
no minimo, 20% do NDE e pelo menos 60% dos membros devera possuir titulacao
stricto sensu. A renovacao dos NDE devera garantir a permanéncia de parte de seus
membros, desde o Ultimo ato regulatorio.

Os NDE deverado realizar estudos e atualizacdo periddica, verificando o impacto do
sistema de avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem na formacao do estudan-
te e analisando se essa avaliagdo esta adequada ao perfil do egresso, considerando
as Diretrizes Curriculares Nacionais e as novas demandas do mundo do trabalho.
Esses estudos deverdo seguir as orienta¢des da Instrucdo Normativa PROEN/IFPA
N° 1/2016, que dispde sobre os procedimentos a ser adotados pelo IFPA quanto ao
Enade e demais processos avaliativos dos cursos de graduacao.

16.4 Processos de avaliagao do curso
O curso de graduacado passa, periodicamente, por trés tipos de avaliacao:
a) uma interna, realizada ao final de cada disciplina;
b) outra interna, realizada pela Comissao Prépria de Avaliacdo - CPA do campus;

€) uma externa, realizada pelo Instituto Nacional de Pesquisas Educacionais Ani-
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sio Teixeira - Inep, vinculado ao MEC.
As avaliacBes externas gerarao para o curso trés conceitos:
a) Conceito Enade.

b) Conceito Preliminar de Curso - CPC, derivado de indicadores advindos do Ena-
de e do Censo da Educagao Superior - Censup.

¢) Conceito de Curso - CC, resultado de avalia¢ao in loco.

Em conformidade com a Instrucdo Normativa N° PROEN/IFPA 1/2016, devera ser es-
tabelecida uma rotina de planejamento e replanejamento da pratica pedagoégica por
meio de um plano de trabalho, a partir dos resultados das avaliagdes do curso, que
possibilite o aperfeicoamento de seu percurso formativo, do processo de ensino-
-aprendizagem e, consequentemente, do desempenho académico dos estudantes.

Deve-se descrever os critérios e procedimentos de avaliagdo do curso, que sera re-
alizada pelos estudantes ao final de cada ciclo de oferta, observando os regulamen-
tos vigentes, devendo conter as seguintes dimensdes:

a) Avaliacao das disciplinas e atividades académicas especificas do curso
b) Avaliacao dos corpos docente e técnico-administrativo do curso
¢) Avaliacao dos espacos educativos (sala de aula, laboratoérios, biblioteca)

d) Autoavaliacao do estudante.

17. Descricao do corpo profissional do curso (NDE local)
17.1 Corpo docente

Em conformidade com a Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢do Nacional - LDB N°
9.394/1996, a preparacdo para o exercicio do magistério superior é feita em nivel
de poés-graduacao, prioritariamente em programas de mestrado e doutorado. Ou
seja, somente pos-graduados podem exercer a docéncia nos cursos de graduagao,
preferencialmente mestres e doutores.

Nos cursos a distancia, os docentes poderao atuar como:

a) professor conteudista: responsavel pela elaboracdo do material didatico (ob-
jetos de aprendizagem) que sera utilizado nas disciplinas;

b) professor formador: responsavel por ministrar a disciplina, pelo projeto ins-
trucional e pela implementacdo da disciplina no AVA;

C) tutores: responsaveis por auxiliar o professor formador no acompanhamento
da turma, quando houver necessidade.
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Para efeito de avaliacdo, a coordenacdo do curso mantera uma pasta para cada
docente, por funcdo exercida (professor conteudista, formador, tutor), atualizada
anualmente, com cépias de documento de identificacdo oficial com foto e dos di-
plomas de graduacdo e pds-graduagao, além de curriculo Lattes atualizado, com as
seguintes comprovacoes:

a) producao cientifica, cultural, artistica ou tecnolégica - ultimos trés anos;
b) experiéncia em docéncia da educagao basica;

c) experiéncia profissional no mundo do trabalho;

d) experiéncia no exercicio da docéncia na EAD;

e) qualificagdo para atuacao na EAD.

As informacdes acerca do corpo docente do curso deverdo ser dispostas em uma
tabela com os dados solicitados a seguir.

Corpo docente do curso a distancia

*Formacdo: Informar graduacao e pés-graduag¢des dos professores.
**Descrever experiéncia de docéncia ou tutoria ou cursos de capacitacdo para atuagdo na EAD.

17.2 Corpo técnico-administrativo

Utilizando a tabela a seguir, deve-se informar o corpo técnico-administrativo em
educacao que prestara apoio direto ao curso: pedagogos, psicologos, assistentes
sociais, assistentes de alunos, técnicos em assuntos educacionais, laboratoristas,
bibliotecarios, apoio administrativo, secretarios académicos, entre outros.

Na tabela, deve-se inserir, ainda, os coordenadores do polo EAD onde o curso sera
ofertado, os técnicos ou analistas de TI, conforme incisos | e IV do art. 10 da Resolu-
¢do Consup/IFPA N° 119/2019, que trata da regulamentacdo de polos EAD no IFPA.

Quando o curso for ofertado em mais de um polo EAD, deve-se criar uma tabela
para cada um.
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Corpo técnico-administrativo do curso a distancia

Nome Cargo/Funcdo Regime de trabalho Formacgao* Proveniéncia**

*Formacdo: Informar graduacgdo e pos-graduacdes dos profissionais.
**Proveniéncia: Informar se o profissional é do campus ou de outra instituicdo, conforme eventuais
parcerias firmadas por meio de convénios ou cooperacdes técnicas.

Como exigido na mesma Resoluc¢do, deve-se informar aqui quem se responsabili-
zara pelos servicos gerais de manutencdo e limpeza. Ndo é necessario informar no-
mes, apenas se ha servidores ou empresa terceirizada para realizagdo dos servicos.

E preciso estar contemplado o minimo exigido no art. 10 da Resolucdo Consup/IFPA N°
119/2019.

18. Polos EAD (NDE local)

Deve-se contextualizar brevemente o polo EAD como espaco essencial de apoio aca-
démico, administrativo e tecnologico destinado a realiza¢do de cursos ofertados na
modalidade a distancia, em que se desenvolvem as atividades presenciais previstas
para o curso.

A existéncia de um polo de apoio é condi¢ao necessaria para a oferta de qualquer curso
a distancia no IFPA, podendo funcionar na prépria sede dos campi ou em outros locais.
Assim, deve-se anexar ao PPC o ato que autoriza o funcionamento do polo EAD, con-
forme art. 23 da Resolu¢dao Consup/IFPA N° 119/2019, que trata da regulamentacdo de
polos EAD no IFPA.

Deve-se descrever a infraestrutura do polo EAD' onde o curso sera ofertado, consi-
derando as exigéncias minimas estabelecidas no art. 9° da Resolu¢dao Consup/IFPA
N° 119/2019.

Se o curso for ofertado em mais de um polo EAD, devem ser criados tdpicos especi-
ficos para os demais polos (18.2, 18.3...).

No caso de convénios ou termos de cooperacdo técnica que prevejam a utilizacdo de in-
fraestrutura de outra instituicdo, lembre-se de que o termo de convénio ou cooperacao
devera compor o processo de aprovacao do PPC.

13 Poderdo ser acrescentados ao PPC apéndices ou documentos que os NDE multicampi e local jul-
guem relevantes, como normativas e documentos indispensaveis a compreensdo do PPC.
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18.1 Polo nome do polo
a) Coordenador
b) Endereco (completo: logradouro, CEP, municipio, UF)
c) Telefone
d) E-mail.
18.1.2 Sala de apoio administrativo

Aqui, deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades (coordena-
cdo, secretaria, reunides, atendimento a estudantes etc.) serdo nele desenvolvidas.

18.1.3 Sala de apoio didatico-pedagégico

Neste item, deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades (au-
las presenciais, tutoria, videoconferéncias etc.) serao nele desenvolvidas.

18.1.4 Laboratorio de informatica

Deve-se descrever brevemente o espaco, informando os equipamentos que o com-
pdem, e indicar quais atividades (acesso ao AVA e outras atividades on-line, aulas
tedricas ou praticas, webconferéncias etc.) serdo nele desenvolvidas.

O laboratério deve contar com, no minimo, 25 computadores. O acesso a internet deve-
ré ser de, pelo menos, 5 megabytes.

18.1.5 Laboratdérios didaticos de formacao especifica

Caso existam laboratorios didaticos especificos utilizados na realizacdo do curso,
deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades especificas serdo
neles desenvolvidas. Deve-se considerar, também, a possibilidade de utilizacdo de
laboratérios virtuais.

Para os cursos da area de Informatica, o laboratério de informatica pode ser utiliza-
do como laboratério didatico especifico. Nesse caso, deve-se dizer que o laboratério
sera utilizado para as aulas praticas do curso.

Se ndo houver laboratérios especificos, deve-se dizer que o curso ndo requer sua

utilizacao.

Recomenda-se consultar as diretrizes do cursos e demais documentos em vigor referen-
tes a cursos de graduacao, a fim de verificar as exigéncias referentes a laboratoérios para
oferta do curso em questao.

www.ctead.ifpa.edu.br 29



MANUAL CTEAD

30

18.1.6 Biblioteca
Aqui, deve-se descrever o espaco da biblioteca, considerando:
a) local para estudos individuais e em grupo;
b) horario de funcionamento;
) equipe de atendimento;
d) acervo fisico ou digital.
Deve-se informar, ainda, se ha sistema informatizado e como pode ser acessado.
18.1.7 Banheiros

Neste item, deve-se informar a existéncia de banheiros, indicando a quantidade de
unidades e considerando o acesso de pessoas com deficiéncia.

19. Diplomacao (NDE multicampi)

Deve-se descrever 0s requisitos necessarios para que o estudante obtenha o diplo-
ma, bem como o grau a ser conferido ao egresso, conforme a legislacdo especifica
de cada curso, observando a obrigatoriedade da situacao regular do estudante jun-
to ao Enade.

E necessario, ainda, deixar claro que o Enade é componente curricular obrigatério
dos cursos de graduagao, sendo requisito fundamental para a conclusdo do curso e
recebimento do diploma pelo estudante.

20. Referéncias (NDE multicampi)

Deve-se informar todas as obras citadas ao longo do PPC (legislacdo, normativas
institucionais, livros, revistas, artigos etc.), em conformidade com a NBR 6023.

21. Anexos ou apéndices (NDE multicampi)

Deve-se apresentar os documentos que servirdo de apoio na elabora¢dao do PPC,
tais como fotografias, resolucdes, portarias, diplomas e certificados ou outros do-
cumentos que apoiem e comprovem a adequacao do campus ou polo as exigéncias
institucionais e legais.

22, Lista de figuras, tabelas e quadros (NDE multicampi)
Quando for necessario inserir figuras, tabelas e quadros, deve-se incluir as respecti-
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vas listas, a fim de contribuir para organiza¢ao dos dados e informac&es pertinentes
ao curso.
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