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MANUAL CTEAD
Apresentacao

O que é este material?

Este € um manual com regras a ser seguidas com a finalidade de orientar para a
elaboracdo de projetos simplificados de curso - PSC, especificamente para cursos
de formacado inicial e continuada - FIC, na modalidade de ensino a distancia - EAD.

Fique atento!

O seguimento atento deste manual resultara na elaboracdo e aprovacao de PSC de
forma mais facil e agil. Para isso, pedimos, ainda, a atencao para que o texto do PSC
seja claro, sucinto e objetivo.

Antes, algumas consideracoes para quem vai elaborar um PSC
de FIC EAD

Antes de tudo, é importante saber que o PSC sera o documento-base para orien-
tar a realizacdo, o acompanhamento e a avaliagao do curso EAD, garantindo que
se alcance os objetivos estabelecidos, especialmente a formacdo dos estudantes,
conforme o perfil proposto. O PSC sera, também, o suporte para a producdo do
material didatico a ser utilizado por professores, tutores e estudantes envolvidos na
realizacao do curso.

Sabemos que a criacdo de um curso ndo é uma tarefa facil. Além de todas as es-
pecificidades legais a se considerar, é importante criar cursos dinamicos e desafia-
dores que atraiam e conquistem os estudantes, conduzindo-os, assim, a conclusao
satisfatoria do percurso de aprendizagem tracado. Com a modalidade EAD ndo é
diferente.

Por isso, a equipe responsavel pela elaboracdo do PSC deve dedicar esforco e tem-
po para esse momento de planejamento, buscando conceber um curso inovador
e adequado a modalidade EAD, propondo metodologias de ensino-aprendizagem
capazes de despertar nos estudantes o desejo de adquirir conhecimentos de forma
organizada e disciplinada, tornando-os mais responsaveis e autbnomos sem deixar
de desenvolver atitudes colaborativas.

Também, € importante pensar em estratégias e praticas comunicativas que pro-
movam intera¢do e colaboragdo continuas e intensas entre professores, tutores e
estudantes, de forma que as limita¢Ses de espaco e tempo proprias da EAD sejam
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Elaborando PSC de FIC

compensadas de forma eficaz e ninguém se sinta isolado durante a oferta do curso.

Conceber um curso EAD é desafiador. Por isso, a equipe responsavel pela elabora-
¢cao de PSC contara com suporte técnico tanto das equipes pedagogicas dos campi
do IFPA quanto do Centro de Tecnologias em Educac¢do a Distancia - CTEAD, que
conta com pessoal especializado para ajudar em questdes didatico-pedagogicas, de
legislacdo, de tecnologias de informagdo e comunicacao - TIC e de producdo textual,
grafica e audiovisual.

Considere que a elaboracao do PSC € o inicio de um longo caminho cujo destino é a
formacdo de pessoas para atuar na sociedade, levando o nome do IFPA. Para isso,
elaboramos este manual estabelecendo uma estrutura que sistematiza os itens que
deverdo compor o documento.

Maéos a obra!

www.ctead.ifpa.edu.br 5



MANUAL CTEAD

Elaborando PSC de FIC

Comiss6es multicampi e local

A elaborac¢ao do PSC, que discorre sobre a proposta do curso, € de responsabilidade
das comissbes multicampi e local. Os topicos de incumbéncia de cada da comissao
estdo indicados junto ao titulo dos itens.

A elaboracdo do PSC deve considerar os parametros determinados na Resoluc¢ao
Consup/IFPA N° 120/2019, que estabelece os procedimentos para o desenvolvimen-

to dessa atividade.
A constituicao das comissdes podera ser feita de duas formas:

a) quando a oferta do curso for proposta pelo CTEAD, havera uma comissao
multicampi e comissdes locais em cada campus que aderir a oferta;

b) quando a oferta do curso for feita diretamente pelo campus, havera apenas

uma comissao local.

Formatacgao

O PSC deve ser formatado e diagramado de acordo com as orienta¢des da Asso-
ciacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, considerando as seguintes especifica-
coes:

a) tipo de letra Arial, tamanho 12 (exceto para o titulo de capa, com tamanho 16);

b) espacamento entrelinhas de 1,5, exceto em situacdes previstas na ABNT,
como em cita¢des longas (com recuo) e dentro de quadros ou tabelas;

) configuracdo da pagina em formato A4, com as seguintes medidas para as
margens: 3 cm nas partes superior e esquerda; 2 cm nas partes inferior e direita;

d) apresentacdo de titulo e fonte para as figuras, tabelas e quadros;
e) indicacdo das fontes de pesquisa usadas nas fundamentacdes tedricas;

f) espacamento de uma linha para separar titulos de texto, acima e abaixo dos
titulos e subtitulos.

@
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Elaborando PSC de FIC

Estruturacao
1. Capa (Comissdo local)

No cabecalho, devera constar o brasdao da Republica Federativa do Brasil e, abaixo
dele, a identificacdo da instituicdo, do campus, da dire¢do de ensino e do departa-
mento (quando houver).

Centralizado, horizontal e verticalmente em relacdo a pagina, devera ser escrito em
caixa alta e em negrito “PROJETO SIMPLIFICADO DO CURSO"” e, na linha logo abaixo,
o NOME DO CURSO.

Na parte inferior da pagina, devera constar centralizada a cidade e o0 ano de elabo-

racao do PSC.

&

Presidéncia da Republica
Ministério Da Educagdo
Instituto Federal de Educacdo, Ciénciz e Tecnolagia Do Pard
Pré-Reitoria de Ensing
Departamento de Educacdo a Distdncia
Centro de Tecnologias em Educacdo a Distancia

PROJETO SIMPLIFICADO DO CURSO
NOME DO CURSO

Belém
2019
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MANUAL CTEAD

2. Identificagao institucional (Comissao local)
a) Nome do campus
b) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ
¢) Endereco do campus (completo)
d) Site do campus
e) Telefone (geral ou do Gabinete da Direcao-Geral do campus)
f) E-mail (do Gabinete da Dire¢ao-Geral do campus)
g) Reitor
h) Pré-Reitor de Ensino
i) Pro-Reitor de Pés-Graduacgao, Pesquisa e Inovagao
j) Pré-Reitor de Extensao e Relag8es Externas
k) Diretor-Geral do campus

l) Diretor de ensino do campus.

3. Sumario (Comissao local)

A construcdo do sumario devera ser de acordo com a Norma Técnica - NBR 6027.

4. Identificacao do curso (Comissao local)
Nome

Eixo tecnologico ou area

Comissao multicampi

Comissao local ou professor responsavel pelo curso no campus
E-mail (endereco para tratar de questdes do PSC)

Telefone (nimero para tratar de questdes do PSC).

5. Caracteristicas do curso (Comissao local)
Modalidade de ensino: A distancia
Tempo de duragdo (considerando o maximo de 6 meses)

Carga horaria total (em hora-relégio, podendo-se tomar por base os guias de cursos de

[ ISl
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Elaborando PSC de FIC

FIC em vigor)
Requisitos de acesso (indicacdo da escolaridade minima para acesso ao curso)

NUmero de vagas (recomenda-se o minimo de 50 vagas e o maximo deve ser estabelecido

considerando a disponibilidade do campus quanto a infraestrutura e ao corpo docente)
Maximo:
Minimo:

Periodicidade de oferta (regular ou eventual)

Instituicdo parceira (quando for o caso).

6. Justificativa (Comissao multicampi)

Neste item, deve-se apresentar as razBes para a existéncia do curso, inclusive o
porqué da op¢do pela oferta EAD. Ainda, deve-se contextualizar a oferta do ponto
de vista educacional e social, indicando os aspectos regionais relacionados ao eixo
profissional ou a area a que pertence o curso, ressaltando as possibilidades de in-
sercao do profissional egresso do curso. Deve-se evidenciar, também, a importancia
do curso para a sociedade local, a partir da identificacdao dos arranjos produtivos
locais - APL e sua responsabilidade social.

7. Objetivos do curso (Comissao multicampi)

Deve-se definir os objetivos gerais e especificos pretendidos com o curso, alinhado
ao perfil profissional do egresso, considerando as caracteristicas locais e regionais e
as novas praticas emergentes no eixo ou na area do curso, incluindo o fato de este
ser ofertado a distancia.

8. Perfil profissional do egresso (Comissao multicampi)

Aqui, deve-se descrever as habilidades esperadas do estudante até a formag¢do com-
pleta, apresentando as competéncias a ser desenvolvidas por ele ao longo do curso,
em consonancia com a justificativa, os objetivos e a estrutura curricular do curso.

Quando se tratar de profissdes regulamentadas, o perfil profissional devera considerar
as atribui¢6es funcionais previstas em legislacdo especifica referente ao exercicio profis-
sional fiscalizado, considerando o tipo de curso de FIC.

www.ctead.ifpa.edu.br 9
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9. Estrutura curricular (Comissao multicampi)

A estrutura curricular sera unificada e devera estar de acordo com os objetivos do
curso e com o perfil profissional do egresso, alinhado as novas praticas emergentes
no eixo ou na area de conhecimento do curso.

Resolucdo Consup/IFPA N° 120/2019, que regula a criagdo de cursos e elaboracdo de
PSC de FIC EAD, no art. 4°, define que o curso deve ter carga horaria igual ou superior a
160 horas e cumprir, no minimo, 80% de carga horaria a distancia.

Os componentes curriculares do curso devem ser apresentados conforme a tabela
a seguir, sempre considerando a carga horaria - CH em hora-relégio (equivalente a
60 minutos).

ESTRUTURA CURRICULAR

CH CH CH

*
a distancia | presencial total e

Componente curricular

CH total

*N/C: definir o tipo de avaliacdo (Nota ou Conceito) para cada disciplina.

9.1 Ementario

Aqui, deve-se detalhar os componentes curriculares (disciplinas e atividades acadé-
micas) do curso, conforme a estrutura curricular informada e a tabela a seguir.

Componente curricular Carga horaria (CH)

Ementa

Referéncias basicas
Referéncias complementares

10. Orientac6es metodologicas (Comissao multicampi)

Neste item, deve-se descrever as estratégias de a¢ao e os procedimentos metodolé-
gicos a ser adotados, as formas de realizacao das atividades e os materiais e instru-
mentos que serdo utilizados ao longo do curso.

As orientacdes metodoldgicas para o desenvolvimento dos cursos EAD deverdo se
basear na relacdo entre teoria e pratica, considerando:

@
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Elaborando PSC de FIC

a) utilizacdo de ambientes virtuais de aprendizagem - AVA e TIC em geral;
b) atividades a distancia e presenciais;

) tutoria;

d) praticas comunicativas;

e) ampla acessibilidade;

f) material didatico e objetos de aprendizagem especificos.

10.1 Ambiente virtual de aprendizagem e tecnologias
de informacgdo e comunicacgao

Neste item, deve-se contextualizar brevemente o AVA' como instrumento essencial
para a realizacdo do curso, assim como a importancia de outras TIC? (simuladores,
laboratorios virtuais ou outros software relevantes) que poderdo ser utilizadas no
percurso académico proposto.

Deve-se enfatizar o AVA como espaco para:
a) distribuicao de material didatico e conteudos;
b) realizacao de atividades on-line;
) construcao coletiva de conhecimento;
d) interacdo entre professores, tutores e estudantes;
e) publicacdo de noticias sobre o curso;
f) acompanhamento do trabalho de professores e tutores;
g) acompanhamento do progresso dos estudantes.

Aqui, também, deve-se especificar qual AVA institucional -

sera utilizado para a oferta do curso e em qual endereco 8 1
Ambiente virtual de aprendizagem
CTEAD IFPA

estara acessivel, considerando que, para a oferta de cur-
sos a distancia no IFPA, serdo obrigatoriamente utilizadas PLATAFORMA
as plataformas Moodle e MOOC, acessiveis por meio do

Cursos livres, online e gratuitos

portal do CTEAD (www.ctead.ifpa.edu.br). creAo 9P

1 O AVA corresponde a sala de aula do estudante, ou seja, é o espago on-line que reline o contetido do
curso, a programacdo de atividades e avaliagBes a distancia e presenciais. E 0 meio que proporciona
interacdo entre professores e estudantes.

2 A utilizacdo de TIC no contexto educacional j& € uma realidade. No caso da EAD, essas tecnologias
sdo imprescindiveis ao processo de ensino-aprendizagem, dinamizando atividades e promovendo a
autonomia dos estudantes.

www.ctead.ifpa.edu.br 1"
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Apenas o AVA institucional utilizado para a oferta do curso sera considerado para fins
de comprovacdo de atividades de docentes e estudantes no ambito do curso. Isso po-
dera ser feito, inclusive, por meio de /ogs: registros de entrada, de saida e de acesso a
materiais, atividades e recursos de seus usuarios, instrumento disponivel nos AVA insti-
tucionais.

10.2 Atividades a distancia e presenciais

Em conformidade com a estrutura curricular anteriormente estabelecida, deve-se
esclarecer onde, quando e de que forma serdo realizadas e registradas as atividades
a distancia e presenciais previstas para o curso, considerando que:

a) a carga horaria a distancia devera ser realizada on-line, necessariamente por
meio do AVA institucional indicado no PSC;

b) quanto a carga horaria presencial, deve-se explicar as raz8es para a existéncia
de atividades presenciais e esclarecer quais delas serdao desenvolvidas (aulas,
praticas de laboratério, visitas técnicas), onde e como isso se dara, priorizando
sempre os polos EAD onde o curso for ofertado.

10.3 Tutoria

Aqui, deve-se contextualizar e informar como se dara a tutoria a distancia e, se for
0 caso, a presencial, esclarecendo se os tutores?® serdo docentes do proprio IFPA ou
profissionais advindos de parcerias ou convénios.

No caso de tutoria a distancia, deve-se considerar primordialmente atividades rea-
lizadas por meio do AVA: envio de noticias, esclarecimento de duvidas, lembrete de
prazos de atividades, entre outras.

No caso de tutoria presencial, deve-se esclarecer onde e como se dara tal atividade,
privilegiando a infraestrutura do polo EAD.

Ainda, deve-se considerar as seguintes disposi¢des estabelecidas no inciso Il do art.
9° da Instrucao Normativa PROEN/PROEX/PROPPG/DTI/DGP N° 1/2018 referentes a
tutoria:

a) Em componentes curriculares com até 30 estudantes matriculados, a tutoria
sera exercida pelo préprio professor formador* do componente.

b) A partir do 31° estudante matriculado em determinado componente curricu-
lar, devera ser designado um tutor para cada 30 estudantes.

3 Entenda quem sdo os tutores logo mais no item que trata do corpo docente do curso.
4 Entenda quem é o professor formador logo mais no item que trata do corpo docente do cur-
so.
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Elaborando PSC de FIC

¢) Quando houver a necessidade de tutor em uma turma, o total de estudantes
a ser acompanhados sera distribuido igualmente entre tutores e professor for-
mador.

d) Em caso de curso a ser ofertado em polo EAD fora da sede dos campi, devera
ser designado pelo menos um tutor presencial para cada turma.

Deve-se, ainda, indicar a exigéncia de comprovac¢ao de experiéncia ou capacitacao espe-
cifica em EAD para os profissionais que atuardo como tutores.

10.4 Acessibilidade

Neste item, deve-se descrever as politicas de inclusao existentes na instituicdo que
serdo efetivadas no processo de formacdo do estudante, visando ao acesso, a per-
manéncia e ao éxito das pessoas com deficiéncias fisica, auditiva, visual, mental e
multipla, conforme previsto no Decreto N° 5.296/2004, incluindo aquelas com trans-
torno do espectro autista, pessoas portadoras de sindrome clinica caracterizada nas
formas discriminadas nos incisos | e Il da Lei N° 12.764/2015.

Deve-se descrever, ainda, o funcionamento do Nucleo de Atendimento as Pessoas
com Necessidades Educacionais Especificas - Napne, em conformidade com a Reso-
lucao Consup/IFPA N° 64/2018, contemplando:

a) recursos didatico-pedagogicos adaptados a pessoa com deficiéncia, com uti-
lizacdo de tecnologias assistivas;

b) acesso as dependéncias do campus;
c) pessoal docente e técnico capacitado;

d) acBes de promocao da inclusdo social.

Deve-se descrever a acessibilidade em suas dimensdes atitudinal, comunicacional,
digital, instrumental e metodolégica, considerando as indicacdes a seguir (que ndo
deverdo ser copiadas no PPC):

a) Acessibilidade: conforme inciso | do art 3° da Lei N° 13.146/2015.

b) Acessibilidade atitudinal: auséncia de barreiras impostas por preconceitos,
estigmas, esteredtipos e discriminacdes.

¢) Acessibilidade comunicacional: auséncia de barreiras na comunicacao inter-
pessoal, escrita e virtual (no meio digital). Para garantir essa dimensdo de aces-
sibilidade, é importante a aprendizagem da Lingua Brasileira de Sinais - Libras;
a utiliza¢do de textos em Braille; textos com letras ampliadas para quem tem
baixa visao; o uso do computador com leitor de tela.

d) Acessibilidade digital: auséncia de barreiras na disponibilidade de comuni-

www.ctead.ifpa.edu.br
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cagdo, de acesso fisico, de tecnologias assistivas, compreendendo equipamen-
tos e programas adequados, de conteudo e apresentacao da informagdo em
formatos alternativos. Em termos de inclusdo digital, deve-se assegurar que os
estudantes:

1) tenham acesso ao AVA e aos demais recursos tecnoldgicos exigidos para
realizacdo do curso a partir da infraestrutura fisica e tecnolégica dos polos
EAD onde o curso sera ofertado, mesmo considerando a possibilidade de
terem condicdes préprias de acesso privado;

2) tenham conhecimentos para utilizar o AVA e outros recursos tecnologi-
COS necessarios para o curso, podendo oferecer a eles minicursos, manuais,
tutoriais etc. Pode-se, ainda, ofertar um componente curricular com a finali-
dade de promover esse conhecimento.

e) Acessibilidade instrumental: auséncia de barreiras nos instrumentos, utensi-
lios e ferramentas de trabalho (profissional), estudo (escolar), lazer e recreacao
(comunitaria, turistica, esportiva) e de vida diaria. Auxiliam na garantia dessa
dimensao da acessibilidade os recursos de tecnologia assistiva incorporados em
lapis, canetas, réguas, teclados de computador e mouses adaptados, pranchas
de comunicacdo aumentativa e alternativa.

f) Acessibilidade metodolégica: auséncia de barreiras nos métodos, teorias e
técnicas de ensino-aprendizagem (escolar), de trabalho (profissional), de acao
comunitaria (social, cultural, artistica), de educacao dos filhos (familiar).

10.5 Praticas comunicativas

Neste item, deve-se mostrar metodologias, instrumentos e procedimentos por meio

dos quais o curso promovera interacdo e colaborac¢ao entre estudantes, professo-

res e tutores de forma que as barreiras de espaco e tempo, préprias da EAD, sejam

superadas de maneira eficaz.

Nos AVA institucionais, serdo considerados o0s seguintes recursos comunicacionais:

a) Moodle: férum e mensagens diretas.

b) MOOC: férum.

As praticas comunicativas entre estudantes, professores e tutores, referentes ao proces-
so de ensino-aprendizagem, devem acontecer obrigatoriamente por meio do AVA. O uso
de ferramentas de mensagens como WhatsApp, Telegram, Messenger (Facebook) deve
ser feito de forma criteriosa e, quando eventualmente utilizadas, é necessario constar no
AVA o registro da interacao realizada por meio de imagens de tela (prints), arquivos de
texto, logs e outras possibilidades que comprovem a comunicacao realizada.

i
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Elaborando PSC de FIC

E fundamental que os estudantes também consigam se comunicar com diretores,
coordenadores, equipe pedagogica, técnicos de laboratorio, pessoal de tecnologia
da informacado - Tl e demais envolvidos direta ou indiretamente na oferta do curso.
Por isso, nos PSC que utilizardao o Moodle IFPA, deve estar prevista a criacdo da Sala
de Coordenacao Virtual, configurada como um curso, no AVA, tendo o coordena-
dor do curso ou a comissao local como responsavel.

Na Sala de Coordenacdo Virtual, devem constar os seguintes itens:
a) PSC;
b) calendarios do campus e do curso;

¢) horarios de funcionamento do campus e dos polos EAD onde o curso é ofer-
tado;

d) horarios de trabalho de tutores presenciais, quando houver;

e) contatos dos profissionais envolvidos no curso, ao menos, dos coordenado-
res de polo, de curso e dos professores e tutores;

f) forum de noticias para a coordenacao enviar informes relevantes dos cursos;

g) fébrum para que os estudantes tenham como tirar duvidas, dar sugestdes e
fazer reivindica¢cdes em rela¢do ao curso.

Além do que ja foi citado, deve-se considerar outros canais de comunicacdo dos
quais o campus e o curso dispdem, como e-mails, telefone ou outros instrumentos.

10.6 Material didatico e objetos de aprendizagem

Neste item, deve-se informar que tipo de material didatico e objetos de aprendiza-
gem serao utilizados (podendo ser produzidos ou reaproveitados) e como e onde
estardo disponiveis (em formato impresso ou digital, na biblioteca, no AVA, em re-
positérios on-line etc.).

Cada componente curricular deve oferecer ao menos um livro-base e, sempre que pos-
sivel, videoaulas de apresentacdo e de conteido dos componentes.

a) Caso os materiais sejam produzidos, deve-se especificar quem desenvolvera
essa atividade, considerando que:

1) os cursos propostos pelo CTEAD terdo o material produzido por profes-
sores conteudistas® indicados pela comissao multicampi responsavel pelo

5 Entenda quem sdo os professores conteudistas logo mais no item que trata do corpo docente do
curso.

www.ctead.ifpa.edu.br
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PSC, com o suporte técnico da equipe do CTEAD para revisao de linguagem,
programacdo visual e diagramacao do livro-base e gravacao de videoaulas,
conforme Manual do Professor EAD, disponivel na Base de Conhecimento
do Centro.

2) os cursos propostos diretamente pelos campi deverdo ter a producdo de
seu material garantida por suas proprias equipes, sempre em conformidade
com os padrdes estabelecidos pelo CTEAD.

b) Caso os materiais sejam reaproveitados, devera haver o detalhamento de
quais serdo reaproveitados e a comprovacdo da anuéncia da instituicdo a que
pertence o material, ficando dispensada tal comprovacdo se o material provier
do repositério ProEdu (http://proedu.rnp.br), organizado pela Secretaria de

Educacao Profissional e Tecnolégica - Setec do Ministério da Educacdo - MEC.

11. Avaliacao do curso (Comissao multicampi)

Devem ser descritos os procedimentos por meio dos quais 0 curso sera avaliado,
considerando o conteudo, a metodologia, os recursos, o AVA, o material didatico,
a atuacdo dos profissionais e estudantes e, ainda, outros aspectos relevantes para
gue o curso seja melhorado continuamente.

Também, é preciso definir em que momento essa avaliacao acontecera: ao final de
cada disciplina, semestre, ano, médulo etc.

12. Avaliagcdo do processo de ensino-aprendizagem
(Comissao multicampi)

Deve-se descrever critérios e procedimentos de avaliacdo do processo de ensino-
-aprendizagem do curso, tanto a distancia quanto presencial, estabelecendo fre-
guéncia e nota minimas para aprovacao, em conformidade com o Regulamento Di-
datico-Pedagdgico do Ensino no IFPA.

Recomendamos a aplica¢do de avaliacdo presencial para todos os cursos, especial-
mente para aqueles que possuem componentes curriculares com carga horaria pre-
sencial.

Deve-se dizer, ainda, que o calendario e demais informacdes relevantes para a re-
alizacdo das avaliacBes deverdo estar disponiveis, obrigatoriamente, no AVA, assim
como o relatério de notas e o controle de frequéncia, quando houver. Estes ultimos
deverdo constar também no sistema de gerenciamento académico utilizado pelo
[FPA.

==. INS_TITUTD FEDERAL

BEE rara
EE cTeaD


http://proedu.rnp.br

A frequéncia nos cursos EAD devera ser contabilizada proporcionalmente a carga hora-

ria presencial estabelecida para o curso.

13. Descricao do corpo profissional do curso (Comissao

local)

13.1 Corpo docente

Os docentes poderdo atuar como:

a) professor conteudista: responsavel pela elabora¢dao do material didatico (ob-
jetos de aprendizagem) que sera utilizado nas disciplinas;

b) professor formador: responsavel por ministrar a disciplina, pelo projeto ins-
trucional e pela implementacao da disciplina no AVA;

c) tutores: responsaveis por auxiliar o professor formador no acompanhamento

da turma, quando houver necessidade.

Utilizando as tabelas abaixo, deve-se informar os docentes que atuarao no curso

como professores formadores ou tutores.

Corpo de docentes do curso

Elaborando PSC de FIC

Nome

Regime de trabalho

Formacgao*

CH total

*Formagdo: Informar graduacgdo e pds-graduagdes dos professores.

13.2 Corpo técnico-administrativo

Utilizando a tabela a seguir, deve-se informar o corpo técnico-administrativo em
educac¢do que prestara apoio direto ao curso: pedagogos, psicélogos, assistentes
sociais, assistentes de alunos, técnicos em assuntos educacionais, laboratoristas,

bibliotecarios, apoio administrativo, secretarios académicos, entre outros.

Na tabela, deve-se inserir, ainda, os coordenadores do polo EAD onde o curso sera
ofertado, os técnicos ou analistas de Tl, conforme incisos | e IV do art. 10 da Resolu-
¢do Consup/IFPA N° 119/2019, que trata da regulamentacdo de polos EAD no IFPA.

Quando o curso for ofertado em mais de um polo EAD, deve-se criar uma tabela

www.ctead.ifpa.edu.br

17



MANUAL CTEAD

18

para cada um.
Corpo técnico-administrativo do curso

Regime de

Nome Cargo/Funcao Trabalho

Formacgao* Proveniéncia**

*Formacdo: Informar graduacgao e pos-graduacdes dos profissionais.
**Proveniéncia: Informar se o profissional é do campus ou de outra instituicdo, conforme eventuais

parcerias firmadas por meio de convénios ou cooperacdes técnicas.

Como exigido na mesma Resolucdo, deve-se informar aqui quem se responsabi-
lizara pelos servicos gerais de manutencdo e limpeza. Ndo € necessario informar
nomes, mas se ha servidores ou empresa terceirizada para realiza¢gdao dos servicos.

E preciso estar contemplado o minimo exigido no art. 10 da Resolucdo Consup/IFPA N°
119/2019.

14. Polos EAD (Comissao local)

Deve-se contextualizar brevemente o polo EAD como espaco essencial de apoio aca-
démico, administrativo e tecnolégico destinado a realiza¢do de cursos ofertados na
modalidade a disténcia, em que se desenvolvem as atividades presenciais previstas
para o curso.

A existéncia de um polo de apoio é condi¢do necessaria para a oferta de qualquer curso
a distancia no IFPA, podendo funcionar na prépria sede dos campi ou em outros locais.
Assim, deve-se anexar ao PPC o ato que autoriza o funcionamento do polo EAD, con-
forme art. 23 da Resolucdo Consup/IFPA N° 119/2019, que trata da regulamentacdo de
polos EAD no IFPA.

Deve-se descrever a infraestrutura do polo EAD onde o curso sera ofertado, consi-
derando as exigéncias minimas estabelecidas no art. 9° da Resolu¢dao Consup/IFPA
N° 119/2019.

Se o curso for ofertado em mais de um polo EAD, devem ser criados tdpicos especi-
ficos para os demais polos (14.2, 14.3...).

No caso de convénios ou termos de cooperacao técnica que prevejam a utilizagdo de in-
fraestrutura de outra instituicdo, lembre-se de que o termo de convénio ou cooperagdo
devera compor o processo de aprovagao do PPC.
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14.1 Polo nome do polo
a) Coordenador
b) Endereco (completo: logradouro, CEP, municipio, UF)
c) Telefone
d) E-mail.
14.1.1 Sala de apoio administrativo

Aqui, deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades (coordena-
cdo, secretaria, reunides, atendimento a estudantes etc.) serdo nele desenvolvidas.

14.1.2 Sala de apoio didatico-pedagégico

Neste item, deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades (au-
las presenciais, tutoria, videoconferéncias etc.) serdo nele desenvolvidas.

14.1.3 Laboratoério de informatica

Deve-se descrever brevemente o espaco, informando os equipamentos que o com-
pdem, e indicar quais atividades (acesso ao AVA e outras atividades on-line, aulas
tedricas ou praticas, webconferéncias etc.) serdo nele desenvolvidas.

O laboratério deve contar com, no minimo, 25 computadores. O acesso a internet deve-
ra ser de, pelo menos, 5 megabytes.

14.1.4 Laboratdrios didaticos de formacgao especifica

Caso existam laboratorios didaticos especificos utilizados na realizacdo do curso,
deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades especificas serdo
neles desenvolvidas. Deve-se considerar, também, a possibilidade de utilizacdo de
laboratérios virtuais.

Para os cursos da area de Informatica, o laboratério de informatica pode ser utiliza-
do como laboratério didatico especifico. Nesse caso, deve-se dizer que o laboratério
sera utilizado para as aulas praticas do curso.

Se nao houver laboratérios especificos, deve-se dizer que o curso ndo requer sua

utilizacgao.

Recomenda-se consultar a Classificacdo Brasileira de Ocupagdes - CBO e os guias, catalo-
g0s ou outros documentos em vigor referentes a cursos de FIC para verificar as exigén-
cias referentes a laboratérios para oferta do curso em questao.

www.ctead.ifpa.edu.br
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14.1.5 Biblioteca
Aqui, deve-se descrever o espaco da biblioteca, considerando:
a) local para estudos individuais e em grupo;
b) horario de funcionamento;
) equipe de atendimento;
d) acervo fisico ou digital.
Deve-se informar, ainda, se ha sistema informatizado e como pode ser acessado.
14.1.6 Banheiros

Neste item, deve-se informar a existéncia de banheiros, indicando quantidade e
considerando acesso de pessoas com deficiéncia.

15. Certificacao (Comissao multicampi)

Deve-se descrever a certificacdo a qual os estudantes terdo direito ao concluirem
satisfatoriamente o curso.

16. Referéncias (Comissao multicampi)

Deve-se informar todas as obras citadas ao longo do PSC (legislagdo, normativas
institucionais, livros, revistas, artigos etc.), em conformidade com a NBR 6023.
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