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MANUAL CTEAD
Apresentacao

O que é este material?

Este € um manual com regras a ser seguidas com a finalidade de orientar para a
elaboracdo de projetos pedagogicos de curso - PPC, especificamente para cursos
técnicos de nivel médio, na forma de oferta subsequente, na modalidade de ensino
a distancia - EAD.

Fique atento!

O seguimento atento deste manual resultara na elaboracao e aprovacao de PPC de
forma mais facil e agil. Para isso, pedimos, ainda, a aten¢ao para que o texto do PPC
seja claro, sucinto e objetivo.

Antes, algumas consideragd6es para quem vai elaborar um
PPC técnico EAD

Antes de tudo, é importante saber que o PPC sera o documento-base para orien-
tar a realizacdo, o acompanhamento e a avaliagao do curso EAD, garantindo que
se alcance os objetivos estabelecidos, especialmente a formacdo dos estudantes,
conforme o perfil proposto. O PPC sera, também, o suporte para a producdo do
material didatico a ser utilizado por professores, tutores e estudantes envolvidos na
realizacao do curso.

Sabemos que a criacdo de um curso ndo € uma tarefa facil. Além de todas as es-
pecificidades legais a se considerar, é importante criar cursos dinamicos e desafia-
dores que atraiam e conquistem os estudantes, conduzindo-os, assim, a conclusao
satisfatoria do percurso de aprendizagem tracado. Com a modalidade EAD ndo é
diferente.

Por isso, a equipe responsavel pela elaboracao do PPC deve dedicar esforco e tem-
po para esse momento de planejamento, buscando conceber um curso inovador
e adequado a modalidade EAD, propondo metodologias de ensino-aprendizagem
capazes de despertar nos estudantes o desejo de adquirir conhecimentos de forma
organizada e disciplinada, tornando-os mais responsaveis e autbnomos sem deixar
de desenvolver atitudes colaborativas.

Também, é importante pensar em estratégias e praticas comunicativas que pro-
movam intera¢do e colaboragdo continuas e intensas entre professores, tutores e
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Elaborando PPC Técnico de Nivel Médio

estudantes, de forma que as limita¢des de espaco e tempo préprias da EAD sejam
compensadas de forma eficaz e ninguém se sinta isolado durante a oferta do curso.

Conceber um curso EAD é desafiador. Por isso, a equipe responsavel pela elabora-
cao de PPC contara com suporte técnico tanto das equipes pedagogicas dos campi
do IFPA quanto do Centro de Tecnologias em Educacdo a Distancia - CTEAD, que
conta com pessoal especializado para ajudar em questdes didatico-pedagogicas, de
legislacdo, de tecnologias de informac¢do e comunicacao - TIC e de producdo textual,
grafica e audiovisual.

Considere que a elabora¢ao do PPC é o inicio de um longo caminho cujo destino é a
formacdo de pessoas para atuar na sociedade, levando o nome do IFPA. Para isso,
elaboramos este manual estabelecendo uma estrutura que sistematiza os itens que
deverao compor o documento.

Maéos a obra!

www.ctead.ifpa.edu.br 5
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Elaborando PPC Técnico de Nivel Médio

Nucleos Docentes Estruturantes ou comissoes multi-
campi e local

Aelaborac¢do do PPC, que discorre sobre a proposta do curso, € de responsabilidade
do Nucleos Docentes Estruturantes - NDE ou das comissdes multicampi e local. Os
topicos de incumbéncia de cada NDE ou comissao estdo indicados junto ao titulo
dos itens.

A elaboracdo do PPC deve considerar os parametros determinados na Resoluc¢ao
Consup/IFPAN° 121/2019, que estabelece os procedimentos para o desenvolvimen-

to dessa atividade.
A constituicao dos NDE ou das comissdes podera ser feita de duas formas:

a) quando a oferta do curso for proposta pelo CTEAD, havera um NDE ou uma
comissao multicampi e NDE ou comiss@es locais em cada campus que aderir a
oferta;

b) quando a oferta do curso for feita diretamente pelo campus, havera apenas
um NDE ou uma comissao local.

Formatacao

O PPC deve ser formatado e diagramado de acordo com as orientacdes da Asso-
ciacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, considerando as seguintes especifica-
coes:

a) tipo de letra Arial, tamanho 12 (exceto para o titulo de capa, com tamanho 16);

b) espacamento entrelinhas de 1,5, exceto em situacdes previstas na ABNT,
como em cita¢des longas (com recuo) e dentro de quadros ou tabelas;

) configuracao da pagina em formato A4, com as seguintes medidas para as
margens: 3 cm nas partes superior e esquerda; 2 cm nas partes inferior e direita;

d) apresentacdo de titulo e fonte para as figuras, tabelas e quadros;
e) indicacdo das fontes de pesquisa usadas nas fundamentacdes tedricas;

f) espacamento de uma linha para separar titulos de texto, acima e abaixo dos
titulos e subtitulos.
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Elaborando PPC Técnico de Nivel Médio

Estruturacao
1. Capa (NDE ou comissdo local)

No cabecalho, devera constar o brasao da Republica Federativa do Brasil e, abaixo
dele, a identificacdo da instituicdo, do campus, da direcdo de ensino e do departa-

mento (quando houver).

Centralizado, horizontal e verticalmente em relagcao a pagina, devera ser escrito em
caixa alta e em negrito “PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO” e, na linha logo abaixo,
o NOME DO CURSO.

Na parte inferior da pagina, devera constar centralizada a cidade e 0 ano de elabo-
racao do PPC.

&

Presidéncia da Republica
Ministério Da Educagdo
Institute Federal de Educagho, Cifncia & Tecnologia Do Pard
Pré-Reitoria de Ensing
Departamento de Educagdo a Distdncia
Centro de Tecnologias em Educagio a Distdngia

PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO
NOME DO CURSO

Betém
2019

www.ctead.ifpa.edu.br 7



MANUAL CTEAD

2. Identificagao institucional (NDE ou comissdo local)
a) Nome do campus
b) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNP)
¢) Endereco do campus (completo)
d) Site do campus
e) Telefone (geral ou do Gabinete da Direcao-Geral do campus)
f) E-mail (do Gabinete da Direcao-Geral do campus)
g) Reitor
h) Pré-Reitor de Ensino
i) Pro-Reitor de Pés-Graduacgao, Pesquisa e Inovagao
j) Pro-Reitor de Extensao e Relagdes Externas
k) Diretor-Geral do campus

l) Diretor de ensino do campus.

3. Sumario (NDE ou comissao local)

A construcdo do sumario devera ser de acordo com a Norma Técnica - NBR 6027.

4. Identificacao do curso (NDE ou comissdo local)
Nome

Eixo tecnologico ou area

NDE ou comissdao multicampi

NDE ou comissdo local

E-mail (endereco para tratar de questdes do PPC)

Telefone (nimero para tratar de questdes do PPC).

5. Caracteristicas do curso (NDE ou comisséo local)
a) Modalidade de ensino: A distancia
b) Tempo de duragao
Maximo:
8 " instmuro reoeral
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Minimo:
¢) Carga horaria total (em hora-rel6gio, podendo-se tomar por base o Catalogo

Nacional dos Cursos Técnicos de Nivel Médio em vigor)

d) Numero de vagas (recomenda-se o minimo de 50 vagas e 0 maximo deve ser
estabelecido considerando a disponibilidade do campus quanto a infraestrutura
e ao corpo docente)

Maximo:

Minimo:
e) Requisitos de acesso (indicacao da escolaridade minima para acesso ao cur-
S0)
f) Periodicidade de oferta (regular ou eventual)

g) Instituicdo parceira (quando for o caso).

6. Apresentacao (NDE ou comissdo multicampi)

Trata-se de uma apresentag¢do sucinta do curso, com informacdes sobre o seu res-
pectivo eixo tecnoldgico, com base nas seguintes legislacdes pertinentes:

a) Decreto CNE/CEB N° 5.154/2004: regulamenta o 82° do art. 36 e os arts. 39 a 41
da Lei N° 9.394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacao Nacional e
da outras providéncias;

b) Resolucao CNE/CEB N° 6/2012: define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio;

) Resolucao da CNE/CEB N° 4/2010: define Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais
para a Educacdo Basica;

d) Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio.

7. Justificativa (NDE ou comissdo multicampi)

Neste item, deve-se apresentar as razfes para a existéncia do curso, inclusive o por-
qué da opcao pela oferta EAD. Ainda, deve-se explicar a importancia do curso pro-
posto e sua contextualizacdo na sociedade local: € neste item que se deve descrever
o histérico e a insercao regional do campus e do curso, ressaltando que a oferta foi
prevista apos o diagndstico dos arranjos produtivos locais - APL e que ele consta no
Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI.

www.ctead.ifpa.edu.br 9
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8. Objetivos do curso (NDE ou comissdo multicampi)
8.1 Objetivo geral

Neste item, deve-se expressar o objetivo amplo que se pretende alcancar com o
curso, com base no perfil profissional indicado nas Diretrizes Curriculares Nacionais
vigentes.

8.2 Objetivos especificos

Aqui, deve-se apontar as competéncias individuais a ser desenvolvidas pelo estu-
dante durante o itinerario formativo, com base no perfil profissional indicado no
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio, em consonancia com a legis-
lacdo especifica de cada curso.

9. Regime letivo (NDE ou comissdo multicampi)
Neste item, deve-se apresentar:

a) numero total de vagas anuais;

b) nimero de turmas;

) carga horaria do curso (em horas-relogio);

d) periodo letivo (anual, semestral ou modular);

e) tempos minimo e maximo para a integralizacao do curso.

10. Requisitos e formas de acesso (NDE ou comissdo mul-
ticampi)

Nesta secdo, deve-se descrever o publico-alvo do curso, de acordo com a escolari-
dade minima exigida na legislacao vigente. As formas de acesso deverdo atender ao
Regulamento Didatico-Pedagégico do Ensino do IFPA, respeitando-se a Lei de Cotas
N°12.711/2012, bem como as demais legislacdes pertinentes.

11. Perfil profissional do egresso (NDE ou comissdo multi-
campi)

Aqui, deve-se descrever o perfil profissional do curso e do egresso, evidenciando as

1. O limite do tempo minimo sera igual ao numero de periodos da estrutura curricular e o limite de
tempo maximo sera igual ao niUmero de periodos da estrutura curricular acrescido de 50% desta.
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Elaborando PPC Técnico de Nivel Médio

competéncias a ser desenvolvidas pelo estudante ao longo do curso, que assegu-
rem a ele sélida formacao basica, técnica ou tecnolégica, humanista, critica e ética,
conforme o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio e as Diretrizes
Curriculares Nacionais do curso.

Quando se tratar de profisses regulamentadas, o perfil profissional devera consi-
derar e contemplar as atribui¢6es funcionais previstas na legislacao especifica refe-
rente ao exercicio profissional fiscalizado.

12. Representacao grafica do itinerario formativo (NDE
ou comissao multicampi)

Para atender a representacao do itinerario formativo, deve-se observar os seguintes
critérios:
a) Em cada etapa, de acordo com regime letivo, deve-se apresentar as cargas

horarias didria e semanal, expressas em horas-relégio, dos componentes curri-
culares obrigatérios.

b) Deve-se indicar o total da carga horaria, expresso em horas-relégio.
c) Deve-se apresentar os componentes curriculares optativos, com:
1) as cargas horarias semanais, expressas em horas-rel6gio;

2) o total das cargas horarias semanais, expresso em horas-relogio, de acor-
do com o numero de dias letivos do regime;

3) a carga horaria total, expressa em horas-relégio.
d) Deve-se indicar a carga horaria da pratica profissional.

e) Deve-se apontar a carga horaria do estagio supervisionado, sendo obrigatoério
ou nao-obrigatério.

f) Deve-se informar a carga horaria para o Projeto Integrador.

g) Deve-se apresentar a carga horaria das atividades complementares.

13. Estrutura curricular (NDE ou comissdo multicampi)

A estrutura curricular dos cursos técnicos de nivel médio, na forma de oferta sub-
sequente, sera unificada e devera expressar, em seu desenho, a concep¢do e 0s
principios da integracdo previstas nas legislacdes vigentes, indicadas na Resolu¢ao
CNE/CEB N° 6/2012.

A estrutura devera apresentar:

www.ctead.ifpa.edu.br 1"
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a) os componentes curriculares obrigatérios e optativos, com as respectivas
ementas;

b) as bibliografias basica e complementar nas quais se baseiam os componen-
tes;

) cargas horarias semanal e total, expressas em horas-relégio.

Deve-se apresentar, também, as atividades académicas especificas do curso:

a) componentes de politicas de inclusao;

b) componentes curriculares do ndcleo comum;

€) componentes curriculares do nucleo politécnico;
d) carga horaria a distancia, em horas-relogio;

e) carga horaria presencial, em horas-relogio;

f) definicdo do regime letivo por componente curricular (se for o caso): anual,
semestral ou modular;

g) definicdo do critério de avaliacdo por componente curricular (se for o caso),
por nota - N ou conceito - C;

h) trabalho de conclusdo de curso - TCC (quando previsto, devera atender a Re-
solu¢cdo CNE/CEB N° 6/2012);

i) estagio, especificando se obrigatdrio ou ndo-obrigatoério, observando a legis-
lacdo do curso?;

j) praticas profissionais;
k) Projeto Integrador, com as respectivas cargas horarias;

l) quadro-sintese com a carga horaria das disciplinas, do estagio curricular e dos
Projetos Integradores.

Observe que, entre as atividades especificas, o estagio curricular supervisionado,
as atividades relacionadas a laboratérios, o Projeto Integrador e as aulas de campo,
bem como todas as outras atividades presenciais previstas pelas Diretrizes Curricu-
lares Nacionais do curso ndo poderao ser ofertados a distancia.

Ainda, deve-se informar, no ementario, se ha disciplinas com:

a) Pré-requisitos: quando, obrigatoriamente, uma disciplina deve ser cursada
com aproveitamento antes de outra, com relacao de interdependéncia.

b) Co-requisitos: quando, obrigatoriamente, duas ou mais disciplinas devem ser

2. Para estagio, obrigatério ou ndo, devera estar especificada a carga horaria em horas-relégio.
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cursadas simultaneamente, com relacdo de interdependéncia.

¢) Equivaléncia: quando ha disciplinas com nomes diferentes, mas que podem
partilhar de mesmo conteddo programatico ou ementa igual.

Deve-se elaborar um quadro-sintese da estrutura curricular com a apresentacdo, de
acordo com o regime adotado:

a) da distribuicao dos componentes curriculares obrigatérios;

b) das respectivas cargas horarias semanais referentes aos componentes curri-
culares obrigatoérios, expressas em horas-relégio;

) do total das cargas horarias semanais, expressas em horas-relégio, de acordo
com o numero de dias letivos do regime;

d) da carga horaria total, expressa em horas-relégio.

13.1 Ementario

O ementario corresponde ao rol de componentes curriculares, disciplinas ou ativi-
dades académicas especificas do curso. Deverao ser apresentadas as ementas de
todos os componentes curriculares do PPC, compostas pelas seguintes informacdes:

Periodo

Componente curricular Carga horaria (CH) Geriesie, s, sl

Ementa

Referéncias basicas

Referéncias complementares

Os conteudos curriculares deverdo promover o efetivo desenvolvimento do perfil
profissional do egresso, considerando a atualiza¢do da area e a adequagao das car-
gas horarias (em horas-relégio).

13.2 Trabalho de conclusao de curso

O TCC é facultado em todos os cursos técnicos, logo, neste item, deve-se especi-
ficar a obrigatoriedade ou ndo de sua producdo. No TCC, deve-se sistematizar o
conhecimento sobre um determinado tema a partir das experiéncias vivenciadas
no decorrer do curso, fazendo referéncia ao Manual de Normalizacdo de Trabalhos
de Conclusao de Curso do IFPA e ao Regulamento Geral para Elaboracao, Redacdo e
Avaliacao de Trabalho de Conclusdo de Curso do IFPA, instrumentos que orientam
para o desenvolvimento desse componente curricular, além do disposto nas diretri-
zes curriculares especificas do curso.

www.ctead.ifpa.edu.br
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A defesa do TCC podera acontecer a distancia, desde que esteja garantida toda a
infraestrutura fisica e pedagogica adequada para a apresentac¢ao do trabalho pelo
estudante.

13.3 Pratica profissional

Na organizacdo curricular dos cursos técnicos de nivel médio, devera constar a pra-
tica profissional desenvolvida nos ambientes de aprendizagem, compondo as car-
gas horarias minimas de cada habilitagdo profissional de técnico, podendo ser:

a) Pratica na Educac¢do Profissional: compreende diferentes situacdes de vi-
véncia, aprendizagem e trabalho, como experimentos e atividades especificas
em ambientes especiais (laboratdrios, oficinas, empresas pedagdgicas, ateliés),
bem como investigacdo sobre atividades profissionais, projetos de pesquisa ou
intervencdo, visitas técnicas, simulacdes, observac¢des, entre outras a¢des.

b) Pratica profissional supervisionada: configura-se como pratica profissional
em situacdo real de trabalho, assumido como ato educativo da instituicdo edu-
cacional.

Neste item, deve-se prever, ainda, as atividades de pratica profissional que serdo
desenvolvidas ao longo do curso, além daquelas que serdo propiciadas por meio do
estagio supervisionado, evidenciando a articula¢do entre teoria e pratica enquanto
elemento constante no percurso formativo.

Quanto as atividades praticas de ensino ou pedagodgicas, deve-se prever:
a) carga horaria das atividades;
b) descricdo de como as atividades serdo desenvolvidas;
) periodo de inicio das atividades;

d) atividades relacionadas aos laboratérios de ensino, indicando de que forma
serao desenvolvidas para atender as disciplinas constantes no curriculo do cur-

SO,

e) semindarios ou encontros.

13.4 Estagio curricular supervisionado

O estagio curricular supervisionado, quando obrigatério, devera estar previsto como
ato educativo e atividade curricular de responsabilidade da instituicao, adicionado a
carga horaria total dos cursos.

onm
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A oferta do estagio curricular supervisionado devera atender aos dispositivos da Lei
N° 11.788/2008, que trata especificamente do estagio curricular, bem como as nor-
mas definidas na Resolu¢dao Consup/IFPA N°398/2017, que estabelece a politica ins-
titucional e atualiza as diretrizes e os procedimentos para organizacdo e realiza¢do
de estagio para os alunos da Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnolégica do IFPA.

Neste item, deve-se apresentar, ainda:

a) a carga horaria do estagio curricular supervisionado, acrescida a carga hora-
ria definida pelo Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio;

b) o estagio integralmente nos momentos presenciais;

) o periodo de inicio do estagio curricular supervisionado.

13.5 Projeto integrador

Deve-se prever o projeto integrador, com suas respectivas cargas horarias, que de-
vera ser concebido sob as seguintes fases:

a) Planejamento: nesta etapa, serao definidos para cada curso, série ou turma
os temas que serdo desenvolvidos nos projetos integradores, os professores
orientadores e 0os componentes curriculares que se articulardo na resolucao
das situacdes-problema. Os temas dos projetos integradores serao definidos
em reunido do colegiado do curso, ap6s o professor orientador realizar o le-
vantamento das situagdes-problema, junto com os estudantes, e as estratégias
para resolvé-las. Apos esse levantamento, o professor orientador apresentara
os dados ao colegiado do curso, para ser discutidos e definidos os temas dos
projetos e identificados os componentes curriculares que se integrardo para
resolucdo das situa¢des-problema propostas. Nesta etapa, serdo homologados
os temas dos projetos integradores para o médulo letivo do curso.

b) Desenvolvimento: esta etapa compreende trés momentos - elaborar, escre-
ver e executar o projeto integrador. Na fase de execucdo, sao realizadas as ativi-
dades de aprendizagem interdisciplinares para resoluc¢ao das situacdes-proble-
ma decorrentes dos temas definidos para cada projeto.

c) Sintese: consiste na analise e no registro dos resultados do projeto integrador
em um artigo e a apresentacao deste para socializar os resultados em um dos
eventos previstos no calendario do campus.

O projeto integrador, como atividade académica especifica, sera realizado somente
presencialmente.

www.ctead.ifpa.edu.br 15
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14. Orientacdes metodolégicas (NDE ou comissdo multi-
campi)

Neste item, deve-se descrever as estratégias de a¢do e os procedimentos metodol6-
gicos a ser adotados, as formas de realizacao das atividades e os materiais e instru-
mentos que serdo utilizados ao longo do curso.

As orientacdes metodoldgicas para o desenvolvimento dos cursos EAD deverdo se
basear na rela¢do entre teoria e pratica, considerando:

a) utilizacdo de ambientes virtuais de aprendizagem - AVA e TIC em geral;
b) atividades a distancia e presenciais;

) tutoria;

d) praticas comunicativas;

e) ampla acessibilidade;

f) material didatico e objetos de aprendizagem especificos.

14.1 Ambiente virtual de aprendizagem e tecnologias
de informacao e comunicacgao

Neste item, deve-se contextualizar brevemente o AVA3 como instrumento essencial
para a realizacdo do curso, assim como a importancia de outras TIC* (simuladores,
laboratoérios virtuais ou outros software relevantes) que poderdo ser utilizadas no
percurso académico proposto.

Deve-se enfatizar o AVA como espago para:
a) distribuicao de material didatico e conteudos;
b) realizacao de atividades on-line;
) construcao coletiva de conhecimento;
d) interacdo entre professores, tutores e estudantes;
e) publicacdo de noticias sobre o curso;
f) acompanhamento do trabalho de professores e tutores;

g) acompanhamento do progresso dos estudantes.

3. O AVA corresponde a sala de aula do estudante, ou seja, € o espago on-line que reline o contelido do
curso, a programacao de atividades e avaliacbes a distancia e presenciais. E o meio que proporciona
interacdo entre professores e estudantes.

4. A utilizagao de TIC no contexto educacional ja é uma realidade. No caso da EAD, essas tecnologias
sdo imprescindiveis ao processo de ensino-aprendizagem, dinamizando atividades e promovendo a
autonomia dos estudantes.
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Aqui, também, deve-se especificar qual AVA institucional q
sera utilizado para a oferta do curso e em qual endereco \ I HE ﬂ E’

Ambiente virtual de aprendizagem

estara acessivel, considerando que, para a oferta de cur- CTEAD IFPA

sos a distancia no IFPA, serdo obrigatoriamente utilizadas PLATAFORMA

as plataformas Moodle e MOOC, acessiveis por meio do
portal do CTEAD (www.ctead.ifpa.edu.br).

Cursos livres, online & gratuitos
CTEAD IFPA

oApenas o AVA institucional utilizado para a oferta do curso sera considerado para fins
de comprovacdo de atividades de docentes e estudantes no ambito do curso. Isso po-
dera ser feito, inclusive, por meio de /logs: registros de entrada, de saida e de acesso a
materiais, atividades e recursos de seus usuarios, instrumento disponivel nos AVA insti-
tucionais.

14.2 Atividades a distancia e presenciais

Em conformidade com a estrutura curricular anteriormente estabelecida, deve-se
esclarecer onde, quando e de que forma serdo realizadas e registradas as atividades
a distancia e presenciais previstas para o curso, considerando que:

a) a carga horaria a distancia devera ser realizada on-line, necessariamente por
meio do AVA institucional indicado no PPC;

b) quanto a carga horaria presencial, deve-se explicar as razdes para a existéncia
de atividades presenciais e esclarecer quais delas serao desenvolvidas (aulas,
praticas de laboratério, visitas técnicas), onde e como isso se dara, priorizando
sempre os polos EAD onde o curso for ofertado.

14.3 Tutoria

Aqui, deve-se contextualizar e informar como se dara a tutoria a distancia e, se for
0 caso, a presencial, esclarecendo se os tutores® serao docentes do proprio IFPA ou
profissionais advindos de parcerias ou convénios.

No caso de tutoria a distancia, deve-se considerar primordialmente atividades rea-
lizadas por meio do AVA: envio de noticias, esclarecimento de duvidas, lembrete de
prazos de atividades, entre outras.

No caso de tutoria presencial, deve-se esclarecer onde e como se dara tal atividade,
privilegiando a infraestrutura do polo EAD.

Ainda, deve-se considerar as seguintes disposices estabelecidas no inciso Ill do art.
9° da Instrucdo Normativa PROEN/PROEX/PROPPG/DTI/DGP N° 1/2018 referentes a

5. Entenda quem sdo os tutores logo mais no item que trata do corpo docente do curso.

www.ctead.ifpa.edu.br 17
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tutoria:

a) Em componentes curriculares com até 30 estudantes matriculados, a tutoria
sera exercida pelo proprio professor formador® do componente.

b) A partir do 31° estudante matriculado em determinado componente curricu-
lar, devera ser designado um tutor para cada 30 estudantes.

¢) Quando houver a necessidade de tutor em uma turma, o total de estudantes
a ser acompanhados sera distribuido igualmente entre tutores e professor for-
mador.

d) Em caso de curso a ser ofertado em polo EAD fora da sede dos campi, devera
ser designado pelo menos um tutor presencial para cada turma.

Deve-se, ainda, indicar a exigéncia de comprovacao de experiéncia ou capacitacdo espe-
cifica em EAD para os profissionais que atuardo como tutores.

14.4 Acessibilidade

Neste item, deve-se descrever as politicas de inclusdo existentes na instituicao que
serdo efetivadas no processo de formacgao do aluno, visando ao acesso, a perma-
néncia e ao éxito das pessoas com deficiéncias fisica, auditiva, visual, mental e multi-
pla, conforme previsto no Decreto N° 5.296/2004, incluindo aquelas com transtorno
do espectro autista, pessoas portadoras de sindrome clinica caracterizada nas for-
mas discriminadas nos incisos | e Il da Lei N° 12.764/2015.

Deve-se descrever, ainda, o funcionamento do Nucleo de Atendimento as Pessoas
com Necessidades Educacionais Especificas - Napne, em conformidade com a Reso-
lucdo Consup/IFPA N° 64/2018, contemplando:

a) recursos didatico-pedagogicos adaptados a pessoa com deficiéncia, com utili-
zagao de tecnologias assistivas;

b) acesso as dependéncias do campus;
) pessoal docente e técnico capacitado;
d) acbes de promocdo da inclusao social.

Deve-se descrever a acessibilidade em suas dimensodes atitudinal, comunicacional,
digital, instrumental e metodoldgica, considerando as indica¢bes a seguir (que nao
deverao ser copiadas no PPC):

a) Acessibilidade: conforme inciso | do art 3° da Lei N° 13.146/2015.

6. Entenda quem € o professor formador logo mais no item que trata do corpo docente do curso.
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b) Acessibilidade atitudinal: auséncia de barreiras impostas por preconceitos,
estigmas, esteredtipos e discriminacdes.

) Acessibilidade comunicacional: auséncia de barreiras na comunicacao inter-
pessoal, escrita e virtual (no meio digital). Para garantir essa dimensdo de aces-
sibilidade, é importante a aprendizagem da Lingua Brasileira de Sinais - Libras;
a utilizacdo de textos em Braille; textos com letras ampliadas para quem tem
baixa visdao; o uso do computador com leitor de tela.

d) Acessibilidade digital: auséncia de barreiras na disponibilidade de comuni-
cacao, de acesso fisico, de tecnologias assistivas, compreendendo equipamen-
tos e programas adequados, de conteudo e apresentacao da informacdo em
formatos alternativos. Em termos de inclusdo digital, deve-se assegurar que os
estudantes:

1) tenham acesso ao AVA e aos demais recursos tecnoldgicos exigidos para
realiza¢cdo do curso a partir da infraestrutura fisica e tecnologica dos polos
EAD onde o curso sera ofertado, mesmo considerando a possibilidade de
terem condic8es préprias de acesso privado;

2) tenham conhecimentos para utilizar o AVA e outros recursos tecnoldgicos
necessarios para o curso, podendo oferecer a eles minicursos, manuais, tu-
toriais etc. Pode-se, ainda, ofertar um componente curricular com a finalida-
de de promover esse conhecimento.

e) Acessibilidade instrumental: auséncia de barreiras nos instrumentos, utensi-
lios e ferramentas de trabalho (profissional), estudo (escolar), lazer e recreacdo
(comunitaria, turistica, esportiva) e de vida diaria. Auxiliam na garantia dessa
dimensao da acessibilidade os recursos de tecnologia assistiva incorporados em
lapis, canetas, réguas, teclados de computador e mouses adaptados, pranchas
de comunicacao aumentativa e alternativa.

f) Acessibilidade metodoldgica: auséncia de barreiras nos métodos, teorias e
técnicas de ensino-aprendizagem (escolar), de trabalho (profissional), de acdo
comunitaria (social, cultural, artistica), de educacao dos filhos (familiar).

14.5 Praticas comunicativas

Neste item, deve-se mostrar metodologias, instrumentos e procedimentos por meio
dos quais o curso promovera intera¢do e colaboracao entre estudantes, professo-
res e tutores de forma que as barreiras de espaco e tempo, proprias da EAD, sejam
superadas de maneira eficaz.

www.ctead.ifpa.edu.br
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Nos AVA institucionais, existem os seguintes recursos comunicacionais:
Moodle: férum e mensagens diretas.

MOOC: férum.

As praticas comunicativas entre estudantes, professores e tutores, referentes ao proces-
so de ensino-aprendizagem, devem acontecer obrigatoriamente por meio do AVA. O uso
de ferramentas de mensagens como WhatsApp, Telegram, Messenger (Facebook) deve
ser feito de forma criteriosa e, quando eventualmente utilizadas, é necessario constar no
AVA o registro da interacdo realizada por meio de imagens de tela (prints), arquivos de
texto, logs e outras possibilidades que comprovem a comunicacao realizada.
E fundamental que os estudantes também consigam se comunicar com diretores,
coordenadores, equipe pedagdgica, técnicos de laboratério, pessoal de tecnologia
da informacdo - Tl e demais envolvidos direta ou indiretamente na oferta do curso.
Por isso, nos PPC que utilizarao o Moodle IFPA, deve estar prevista a criacao da Sala
de Coordenacao Virtual, configurada como um curso, no AVA, tendo o coordena-

dor do curso ou o NDE ou a comissao local como responsavel.

Na Sala de Coordenacdo Virtual, devem constar os seguintes itens:
a) PPC;
b) calendarios do campus e do curso;

¢) horarios de funcionamento do campus e dos polos EAD onde o curso é ofer-
tado;

d) horarios de trabalho de tutores presenciais, quando houver;

e) contatos dos profissionais envolvidos no curso, ao menos, dos coordenado-
res de polo, de curso e dos professores e tutores;

f) forum de noticias para a coordenacao enviar informes relevantes dos cursos;

g) férum para que os alunos tenham como tirar dlvidas, dar sugestdes e fazer
reivindica¢des em relacdo ao curso.

Além do que ja foi citado, deve-se considerar outros canais de comunica¢dao dos
quais o campus e o curso disp8em, como e-mails, telefone ou outros instrumentos.

14.6 Material didatico e objetos de aprendizagem

Neste item, deve-se informar que tipo de material didatico e objetos de aprendiza-
gem serdo utilizados (podendo ser produzidos ou reaproveitados) e como e onde
estardo disponiveis (em formato impresso ou digital, na biblioteca, no AVA, em re-
positorios on-line etc.).
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Cada componente curricular deve oferecer ao menos um livro-base e, sempre que pos-
sivel, videoaulas de apresentacdo e de conteido dos componentes.

1. Caso os materiais sejam produzidos, especificar quem desenvolvera essa ati-
vidade, considerando que:

a) os cursos propostos pelo CTEAD terao o material produzido por profes-
sores conteudistas’ indicados pelo NDE ou pela comissao multicampi res-
ponsavel pelo PPC, com o suporte técnico da equipe do CTEAD para revisao
de linguagem, programacao visual e diagramacao do livro-base e gravacdo
de videoaulas, conforme Manual do Professor EAD, disponivel na Base de
Conhecimento do Centro.

b) os cursos propostos diretamente pelos campi deverdo ter a producdo de
seu material garantida por suas proprias equipes, sempre em conformidade
com os padrdes estabelecidos pelo CTEAD.

2. Caso os materiais sejam reaproveitados, deverd haver o detalhamento de
quais serao reaproveitados e a comprovacdo da anuéncia da instituicdo a que
pertence o material, ficando dispensada tal comprovacdo se o material provier
do repositorio ProEdu (http://proedu.rnp.br), organizado pela Secretaria de
Educacao Profissional e Tecnoldgica - Setec do Ministério da Educacdo - MEC.

15. Avaliacao do processo de ensino-aprendizagem
(NDE ou comissao multicampi)

Deve-se descrever critérios e procedimentos de avaliacdo do processo de ensino-
-aprendizagem do curso, tanto a distancia quanto presencial, estabelecendo fre-
guéncia e nota minimas para aprovacao, em conformidade com o Regulamento Di-
datico-Pedagdgico do IFPA.

Recomendamos a aplicacao de avaliacdo presencial para todos os cursos, especial-
mente para aqueles que possuem componentes curriculares com carga horaria pre-
sencial.

Deve-se dizer, ainda, que o calendario e demais informacdes relevantes para a re-
alizagdo das avaliacBes deverdo estar disponiveis, obrigatoriamente, no AVA, assim
como o relatério de notas e o controle de frequéncia, quando houver. Estes ultimos
deverdo constar também no sistema de gerenciamento académico utilizado pelo
IFPA.

A frequéncia nos cursos EAD devera ser contabilizada proporcionalmente a carga hora-
ria presencial estabelecida para o curso.
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15.1 Critérios de aproveitamento de conhecimentos e
experiéncias anteriores

Nesta parte, deve-se descrever os critérios a ser adotados para o aproveitamento
de conhecimentos e experiéncias anteriores do estudante, desde que estejam dire-
tamente relacionados com o perfil profissional a ser alcancado por meio da qualifi-
cagao ou habilitacdo profissional. Para a definicdo dos critérios, deve-se observar as
seguintes situacdes, previstas na Resolu¢cao CNE/CEB N° 6/2012:

a) qualificacBes profissionais e etapas ou médulos de nivel técnico regularmente
concluidos em outros cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio;

b) cursos destinados a formacao inicial e continuada ou qualificagao profissional
de, no minimo, 160 horas de duracao, mediante avaliacao do estudante;

¢) outros cursos de Educacgao Profissional e Tecnolégica, inclusive trabalho, ou-
tros meios informais ou até mesmo cursos superiores de graduagao, mediante
avaliagdo do estudante;

d) reconhecimento, em processos formais de certificacdo profissional, realizado
em instituicdo credenciada pelo 6rgao normativo do respectivo sistema de ensi-
no ou no ambito de sistemas nacionais de certificacao profissional.

16. Gestao e avaliacao do curso (NDE ou comissdo multi-
campi)

16.1 Avaliacao do curso

Deve-se descrever os procedimentos por meio dos quais o curso sera avaliado, con-
siderando o conteudo, a metodologia, os recursos, o AVA, o material didatico, a atu-
acdo dos profissionais e estudantes e, ainda, outros aspectos relevantes para que o
curso seja melhorado continuamente.

Também, é preciso definir em que momento essa avaliagao acontecera: ao final de
cada disciplina, semestre, ano, médulo etc.

16.2 Sistema de avaliacao institucional

Cada campus do IFPA devera ter constituida, obrigatoriamente, uma comissao pro-
pria de avaliacdo - CPA, que conduzira o processo de avaliacdo interna da instituicao,
com sistematizacdo e prestacdo das informac&es solicitadas pela CPA institucional
e pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP.
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16.3 NDE e comissdes multicampi e local

Os NDE ou as comissdes multicampi e local deverao realizar estudos e atualizacao
periddica, verificando o impacto do sistema de avaliacdo do processo de ensino-
-aprendizagem na formacdo do estudante e analisando se essa avaliacdo esta ade-
quada ao perfil do egresso, considerando as Diretrizes Curriculares Nacionais e as
novas demandas do mundo do trabalho.

17. Descricao do corpo profissional do curso (NDE ou
comissao local)

17.1 Corpo docente
Os docentes poderdo atuar como:

a) professor conteudista: responsavel pela elabora¢dao do material didatico (ob-
jetos de aprendizagem) que sera utilizado nas disciplinas;

b) professor formador: responsavel por ministrar a disciplina, pelo projeto ins-
trucional e pela implementacao da disciplina no AVA,;

C) tutores: responsaveis por auxiliar o professor formador no acompanhamento
da turma, quando houver necessidade.

Para efeito de avaliacdo, a coordenacdo do curso mantera uma pasta para cada
docente, por funcdo exercida (professor conteudista, formador, tutor), atualizada
anualmente, com copias de documento de identificacdo oficial com foto e dos di-
plomas de graduacdo e pds-graduacao, além de curriculo Lattes atualizado, com as
seguintes comprovacdes:

a) producao cientifica, cultural, artistica ou tecnolégica - ultimos trés anos;
b) experiéncia em docéncia da educagao basica;

) experiéncia profissional no mundo do trabalho;

d) experiéncia no exercicio da docéncia na EAD;

e) qualificagdo para atuacao na EAD.

As informacdes acerca do corpo docente do curso deverao ser dispostas em uma
tabela com os dados solicitados a seguir.
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Corpo docente do curso a distancia

*Formagdo: Informar graduagdo e pés-graduagdes dos professores.
**Descrever experiéncia de docéncia ou tutoria ou cursos de capacita¢cdo para atua¢do na EAD.

17.2 Corpo técnico-administrativo

Utilizando a tabela a seguir, deve-se informar o corpo técnico-administrativo em
educagdo que prestarad apoio direto ao curso: pedagogos, psicologos, assistentes
sociais, assistentes de alunos, técnicos em assuntos educacionais, laboratoristas,
bibliotecarios, apoio administrativo, secretarios académicos, entre outros.

Na tabela, deve-se inserir, ainda, os coordenadores do polo EAD onde o curso sera
ofertado, os técnicos ou analistas de Tl, conforme incisos | e IV do art. 10 da Resolu-
cao Consup/IFPA N° 119/2019, que trata da regulamentacgdo de polos EAD no IFPA.

Quando o curso for ofertado em mais de um polo EAD, deve-se criar uma tabela

para cada um.

Corpo técnico-administrativo do curso a distancia

*Formacdo: Informar graduagdo e pos-graduacdes dos profissionais.
**Proveniéncia: Informar se o profissional é do campus ou de outra instituicdo, conforme eventuais
parcerias firmadas por meio de convénios ou cooperacdes técnicas.

Como exigido na mesma Resoluc¢do, deve-se informar aqui quem se responsabili-
zara pelos servigos gerais de manutencdo e limpeza. Ndo é necessario informar no-
mes, apenas se ha servidores ou empresa terceirizada para realizacdo dos servigos.

E preciso estar contemplado o minimo exigido no art. 10 da Resolucdo Consup/IFPA N°
119/2019.
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18. Polos EAD (NDE ou comissao local)

Deve-se contextualizar brevemente o polo EAD como espaco essencial de apoio aca-
démico, administrativo e tecnoldgico destinado a realizagdo de cursos ofertados na
modalidade a distancia, em que se desenvolvem as atividades presenciais previstas
para o curso.

A existéncia de um polo de apoio é condi¢dao necessaria para a oferta de qualquer curso
a distancia no IFPA, podendo funcionar na préopria sede dos campi ou em outros locais.
Assim, deve-se anexar ao PPC o ato que autoriza o funcionamento do polo EAD, con-
forme art. 23 da Resolug¢ao Consup/IFPA N° 119/2019, que trata da regulamentacao de
polos EAD no IFPA.

Deve-se descrever a infraestrutura do polo EAD onde o curso sera ofertado, consi-
derando as exigéncias minimas estabelecidas no art. 9° da Resolu¢ao Consup/IFPA
N°119/2019.

Se o curso for ofertado em mais de um polo EAD, devem ser criados topicos especi-
ficos para os demais polos (18.2, 18.3...).

No caso de convénios ou termos de cooperacao técnica que prevejam a utilizagdo de in-
fraestrutura de outra instituicdo, lembre-se de que o termo de convénio ou cooperac¢ao
devera compor o processo de aprovagao do PPC.

18.1 Polo nome do polo
a) Coordenador
b) Endereco (completo: logradouro, CEP, municipio, UF)
c) Telefone
d) E-mail.
18.1.1 Sala de apoio administrativo

Aqui, deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades (coordena-
¢do, secretaria, reunides, atendimento a estudantes etc.) serdo nele desenvolvidas.

18.1.2 Sala de apoio didatico-pedagégico

Neste item, deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades (au-
las presenciais, tutoria, videoconferéncias etc.) serao nele desenvolvidas.

18.1.3 Laboratoério de informatica

Deve-se descrever brevemente o espaco, informando os equipamentos que o com-
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pdem, e indicar quais atividades (acesso ao AVA e outras atividades on-line, aulas
tedricas ou praticas, webconferéncias etc.) serdo nele desenvolvidas.

O laboratoério deve contar com, no minimo, 25 computadores. O acesso a internet deve-
ré ser de, pelo menos, 5 megabytes.

18.1.4 Laboratoérios didaticos de formacao especifica

Caso existam laboratérios didaticos especificos utilizados na realizacdo do curso,
deve-se descrever brevemente o espaco e indicar quais atividades especificas serao
neles desenvolvidas. Deve-se considerar, também, a possibilidade de utilizacao de
laboratdrios virtuais.

Para os cursos da area de Informatica, o laboratério de informatica pode ser utiliza-
do como laboratério didatico especifico. Nesse caso, deve-se dizer que o laboratério
sera utilizado para as aulas praticas do curso.

Se ndo houver laboratérios especificos, deve-se dizer que o curso ndo requer sua

utilizacao.

Recomenda-se consultar o Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos de Nivel Médio, as
Diretrizes Curriculares Nacionais e demais documentos em vigor referentes a cursos
técnicos de nivel médio, a fim de verificar as exigéncias referentes a laboratérios para
oferta do curso em questao.

18.1.5 Biblioteca
Aqui, deve-se descrever o espaco da biblioteca, considerando:
a) local para estudos individuais e em grupo;
b) horéario de funcionamento;
) equipe de atendimento;
d) acervo fisico ou digital.
Deve-se informar, ainda, se ha sistema informatizado e como pode ser acessado.
18.1.6 Banheiros

Neste item, deve-se informar a existéncia de banheiros, indicando a quantidade de
unidades e considerando o acesso de pessoas com deficiéncia.

19. Articulacao do Ensino com a Pesquisa e a Extensao
(NDE ou comissao local)

Deve-se prever como ocorrera a articulacdo do Ensino com a Pesquisa e a Extensao.
Tal articulacdo devera se apresentar no desenvolvimento das atividades curricula-
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res do curso, com o objetivo de estimular a criagdo de solu¢8es técnicas e tecnolégi-
cas, estendendo os beneficios a comunidade e possibilitando a inter-relagdo com o
mundo do trabalho e os segmentos sociais, com énfase na produ¢do, no desenvol-
vimento e na difusdo de conhecimentos cientificos e tecnologicos.

20. Politicas de inclusao social (NDE ou comissao local)

Deve-se descrever as politicas de inclusdo existentes na instituicdo, previstas para
o processo de formacao do estudante, visando ao acesso, a permanéncia e ao éxito
dos estudantes por meio de:

a) recursos didatico-pedagdgicos adaptados a pessoa com deficiéncia;
b) acesso as dependéncias do campus;

) pessoal docente e técnico capacitado;

d) politicas de assisténcia ao aluno;

e) tratamento das diversidades.

21. Diplomacgao (NDE ou comissdo multicampi)

Deve-se descrever 0s requisitos necessarios para que o estudante obtenha o diplo-
ma, bem como o titulo de técnico, na respectiva habilitacao profissional, a ser con-
ferido ao egresso conforme o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio,
sem a identificacdo da modalidade de ensino na emissdo e no registro de diploma.
Observe que, na forma de oferta subsequente, a conclusdo do ensino médio é con-
dicdo necessaria para a obtenc¢do do diploma de técnico de nivel médio.

Compete ao IFPA expedir e registrar, sob sua responsabilidade, os diplomas de téc-
nico de nivel médio sempre que os dados estejam inseridos no Sistema Nacional de
Informacdes da Educacao Profissional e Tecnolégica - Sistec, ao que cabera atribuir
um cédigo autenticador do referido registro, para fins de validade nacional dos di-
plomas emitidos e registrados.

22. Referéncias (NDE ou comissdo multicampi)

Deve-se informar todas as obras citadas ao longo do PPC (legislacao, normativas
institucionais, livros, revistas, artigos etc.), em conformidade com a NBR 6023.

www.ctead.ifpa.edu.br
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23. Anexos ou apéndices (NDE ou comissdo multicampi)

Deve-se apresentar os documentos que servirdo de apoio na elabora¢dao do PPC,
tais como fotografias, resolucdes, portarias, diplomas e certificados ou outros do-
cumentos que apoiem e comprovem a adequacao do campus ou polo as exigéncias
institucionais e legais.

24. Lista de figuras, tabelas e quadros (NDE ou comissao
multicampi)

Quando for necessario inserir figuras, tabelas e quadros, deve-se incluir as respecti-
vas listas, a fim de contribuir para organizacdo dos dados e informac&es pertinentes
ao curso.
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